ZARZADZENIE NR 175 A/ 03
BURMISTRZA MIASTA JEDRZEJOWA
z dnia 17 wrzesnia 2003 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Jedrzejowie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. ar 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558,
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806), zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Jedrzejowie wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 93 Burmistrza Miasta Jedrzejowa z dnia 28 maja 2003 r. wprowadzam
nastepujace zmiany:

1. § 10 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»§ 10.1. Burmistrz bezposrednio nadzoruje prace nastepujacych wydzialow i -
samodzielnych stanowisk pracy:
- Wydzialu Finansowego,
- Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich
- Samodzielnego Stanowiska ds. Promocji,
- Urzedu Stanu Cywilnego,
- Samodzielnego Stanowiska ds. Obrony Cywilnej i Spraw
Wojskowych,
- Samodzielnego Stanowiska ds. Rewizji,
- Radcy Prawnego.”

2. § 10 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Sekretarz Gminy nadzoruje pracg:
- Biura Rady Miejskiej,
- Punktu Informacji.”

3. § 11 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»§ 11.1. W sklad urzedu wchodza nastepujace wydzialy i samodzielne stanowiska pracy,
ktére przy znakowaniu akt postuguj si¢ symbolami okreslonymi w regulaminie:
1) Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich (OrSO),

2) Wydziat Finansowy (FN),

3) Wydziat Inwestycji i Zagospodarowania Przestrzennego (IGP),

4) Wydziat Oswiaty, Kultury i Sportu (OKS),

5) Wyadzial Rolnictwa i Gospodarki Gruntami (RGG),

6) Wydziat Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej (GKiM),

7) Urzad Stanu Cywilnego (USC),

8) Straz Miejska (SM),

9) Samodzielne Stanowisko ds. Promocji (P),

10) Samodzielne Stanowiska ds. Obrony Cywilnej i Spraw Wojskowych (OCW),
11) Samodzielne Stanowisko ds. Rewizji (SR),

12) Radca Prawny (R),

13) Biuro Rady Miejskiej (BRM),

14) Informatyk,

15) Punkt Informacji.”



4. W § 11 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. W Urzedzie ustala si¢ nastgpujgce stanowiska kierownicze:

1) Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich,
2) Naczelnik Wydziatu Finansowego (funkcjg te pelni Skarbnik),
3) Naczelnik Wydziatu Inwestycji i Zagospodarowania Przestrzennego,
4) Naczelnik Wydzialu Oswiaty, Kultury i Sportu,

5) Naczelnik Wydziatu Rolnictwa i Gospodarki Gruntami,

6) Naczelnik Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej,
7) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,

8) Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,

9) Komendant Strazy Miejskiej.”

5. W § 11 ust. 7 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
»4). Samodzielne stanowisko ds. Promocji — jeden etat”.

6. W § 11 ust. 7 pkt 7 dodaje sie lit. ,h” i ,,i” w brzmieniu:
»h) stanowisko ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej — jeden etat,”
»1) stanowisko ds. rozwiazywania problemow alkoholowych — jeden etat.”

7. W § 11 ust 7 dodaje si¢ pkt 15 w brzmieniu:
»15). Punkt Informacji — w ramach dotychczasowych etatow”.

8. Na stronie 24 skresla si¢ slowa ,Wydzial Polityki Gospodarczej, Informacji
i Promocji” a § 43 otrzymuje brzmienie:

~Samodzielne Stanowisko ds. Promocji.

§ 43.Do zakresu dziatania stanowiska nalezy w szczegélnosci:

1. W zakresie spraw promociji:

1) nawiazywanie kontaktéow z jednostkami promujacymi gminy na terenie i poza
granicami kraju,

2) promowanie gminy w prasie, radiu i telewizji,

3) wspoldziatanie ze Zwigzkami Gmin,

4) zbieranie danych w celu nawigzania kontaktéw ekonomicznych oséb prowadzacych
dziatalnosc gospodarcza,

5) zbieranie informacji o wolnych mocach przerobowych przedsigbiorstw,

6) udziat w targach i wystawach promujgcych gmine,

7) tworzenie i prowadzenie systeméw informacji gospodarcze;,

8) stymulowanie nowych inicjatyw gospodarczych i koordynowanie nawigzywanie
wspolpracy gospodarczej miasta z podmiotami krajowymi i zagranicznymi,

9) analiza korzysci z nowych inicjatyw gospodarczych, w ktorych miasto zamierza
uczestniczy¢ z wiasnym kapitatem,

10) organizowanie imprez z udzialem przedstawicieli samorzadu oraz prowadzenie spraw
zwiazanych z reprezentacja miasta w kraju,

11) opracowanie zaloze i realizacja polityki informacyjnej gminy,

12) informowanie mieszkaficow o dziatalno$ci organdéw gminy,

13) stworzenie mechanizméw umozliwiajacych wptywanie wspolnoty mieszkancéw na
dzialalnos¢ organéw gminy (ankiety, sondaze, telefon obywatelski),

14) redagowanie, produkowanie i dystrybucja informacji na zewnatrz i wewnatrz urzedu,

15)wspolpraca z organizacjami, instytucjami krajowymi, stowarzyszeniami oraz
prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przynaleznoscia Jedrzejowa do organizacii
i stowarzyszen,



3

16) prowadzenie ewidencji dokumentacji przeksztalcania jednostek organizacyjnych
gminy oraz spélek, w ktorych gmina ma udzialy lub akcje.

2. Rozwijanie i popieranie dziatalnosci informacyjnej, kulturalnej, podejmowanie w celu

informowania spoleczefistwa o szkodliwosci narkomanii, zgodnie z wymogami

okreSlonymi w ustawie z dnia 24.04.1997 r. o przeciwdzialaniu narkomanii (Dz. U. Nr 75,

poz. 468 z poéZn. zm.).

9. W § 46 dodaje sig ust. 151 16 w brzmieniu:

1. ,,15). W zakresie dziafalnosci gospodarczej:

1) udzielanie, odmowa udzielenia, cofanie, zmiana lub orzeknigcie wygasnigcia
zezwolen na przewoz osob takséwkami osobowymi na obszarze gminy i gmin
sasiednich,

2) udzielanie, odmowa udzielenia, cofanie, zmiana lub orzekniecie wygasnigcia
zezwolen na wykonanie regularnego i nieregularnego przewozu 0so6b pojazdami
samochodowymi na obszarze gminy,

3) prowadzenie uzgodnien oraz koordynacja rozkladow jazdy przewoznikow
wykonujacych zarobkowy przew6z oséb pojazdami samochodowymi w regularnym
transporcie zbiorowym na obszarze gminy,

4) kontrola przewoznikoéw wykonujacych przewozy,

5) wykonywanie czynnosci pomocniczych zwiazanych z prowadzeniem ,,REJESTRU”
(Krajowego Rejestru Sadowego) poprzez zapewnienie:

a) wgladu do Europejskiej Klasyfikacji Dziatalnosci PKD,

b) udostgpnianie urzedowych formularzy wnioskéw wymaganych przy wpisie
do KRS, .

¢) udostepnianie informacji o siedzibach Sadéw Rejestrowych oraz sposobie
wnoszenia oplat,

6) wspoldziatanie z Sadem Rejestrowym — prowadzenie dokumentacji przedsigbiorcow
wpisanych do KRS,

7) promowanie przedsigbiorczosci,

8) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i o§wiatowej w tym organizowanie szkolen w
zakresie rozwoju przedsigbiorczosci,

9) wspoldziatanie z samorzadem gospodarczym organizacji pracodawcoéw oraz innymi
organizacjami przedsiebiorcow,

10) wydawanie, odmowa wydania i cofanie zezwolen w przypadku gdy przepisy

. szczegOlne tak stanowia,

11)kontrola przestrzegania przepisbw prawa przez przedsigbiorcow w zakresie:
posiadania uprawniefi zawodowych, oznaczenia zakiadu, oznaczenia towaréw i ustug,

12) wspéldziatanie z wlasciwymi organami administracji rzadowej i jednostkami
samorzadu terytorialnego w przypadku posiadania wiadomosci wykorzystywania
dziatalnosci gospodarczej niezgodnie z przepisami prawa,

13) wykonywanie innych zadan okreslonych w ustawie prawo dzialalnosci gospodarczej
oraz ustawach szczegélnych,

14) ustalanie godzin otwarcia i zamknigcia placowek handlowych, gastronomicznych
i zaktadéw ustugowych dla ludnosci,

15) wydawanie zaswiadczen,

16) prowadzenie rejestru obiektéw turystycznych,

17) przygotowywanie projektow uchwat,

18) prowadzenie ewidencji dziatalnosci gospodarcze;”.

2. ,,16). W zakresie rozwiazywania problemow alkoholowych:
1) udzielanie, odmowa udzielenia, cofanie, zmiana lub orzekniecia wygasnigcia
zezwolenia na sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych,
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2) prowadzenie rejestrow udzielonych zezwoleft na sprzedaz i podawanie napojow
alkoholowych,

3) kontrola punktéw prowadzacych obrét napojami alkoholowymi,

4) sporzadzanie okresowych sprawozdan dla potrzeb Panstwowej Agencji
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,

5) zwigkszanie dostgpnosci pomocy terapeutycznej i rehabilitacyjnej dla osob
uzaleznionych od alkoholu,

6) udzielanie rodzinom, w ktorych wystepuja problemy alkoholowe pomocy
psychospolecznej i prawnej, a w szczegblnosci ochrony przed przemoca w rodzinie,

7) prowadzenie profilaktyczne)j dziatalnosci informacyjnej i edukacyjnej w szczegolnosci
dla dzieci i mlodziezy,

8) ustalanie szczegélowych zasad wydawania i cofania zezwolen na prowadzenie
sprzedazy napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia na miejscu lub poza
miejscem sprzedazy,

9) wspomaganie dzialalnoéci instytucji, stowarzyszen i osob fizycznych, shuzacej
rozwiagzywaniu probleméw alkoholowych,

10) pobieranie oplat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

11) przygotowywanie projektow uchwat,

12) wspolpraca z Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,

13) opracowywanie projektow gminnego programu profilaktyki i rozwigzywanie
probleméw alkoholowych i sprawozdan z jego wykonania ™

10. Dodaje sie § 54' w brzmieniu:

»Punkt Informacji
§ 54'.1. Do zadan pracownika Punktu Informacji nalezy w szczeg6Inosci:

1). Zapewnienie pelnej informacji interesantom o komoérkach organizacyjnych
funkcjonujacych w Urzedzie, ich lokalizacji i wlasciwosci rzeczowe;j.

2). Dysponowanie aktami ustrojowymi Urzedu takimi jak Statut Miasta i Regulamin
Organizacyjny Urzedu.

3). Umozliwianie korzystania z aktow okreslonych w pkt 2 interesantom zgodnie z ustawg
o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2001 Nr 112, poz. 1198)

4). Dysponowanie na potrzeby interesantow drukami wnioskow, podan, o$wiadczen
i innymi formularzami niezbednymi do zalatwienia spraw i nadania im biegu.

5). Sprawowanie pieczy nad zewne¢trznymi tablicami Urzedu w tym zamieszczanie
publikacji, ogloszen i informacji - wspolpraca w tym zakresie z komoérkami
organizacyjnymi Urzedu.

6). Udzielanie pomocy interesantom w wypeieniu drukéw i formularzy.

2. Pracownik Punktu Informacji pozostaje w bezposredniej zaleznodci stuzbowej od
Sekretarza Gminy.

11. Ustala si¢ brzmienie Rozdziatu XII w sposob nastepujacy:



_ROZDZIAL XII POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 55. Integralng Czes¢ niniejszego Regulaminu stanowi schemat organizacyjny urzedu
i wykaz miejskich ednoe rganizacyjnych.

oz

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
§ 4.

Traci moc zarzadzenie nr 175/03 Burmistrza Miasta Jedrzejowa z dnia 17 wrzesnia 2003 1.

JU‘TZ

ing. Lesze apcia| |



