KARTA UStLUG
URZAD MIEJSKI W JEDRZEJOWIE
URZAD STANU CYWILNEGO
28-300 Jedrzejow ul. Reymonta 12 tel. 4138 617 02

USC-5 ZAWARCIE MALZENSTWA

1. PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

Ustawa z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoréw dokumentéw
wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru
stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego

Konwencja nr 16 Miedzynarodowej Komisji Stanu Cywilnego w Wiedniu z dnia 8 wrzesnia 1976 r. dot. wydania
wielojezycznych odpiséw aktéw stanu cywilnego

2. FORMA ZAL ATWIENIA SPRAWY
Rodzaj zawierania zwigzku matzenskiego :

a/ $lub konkordatowy / o$wiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski przed duchownym

b/ $lub cywilny / w Urzedzie Stanu Cywilnego /
¢/ $lub cywilny / poza siedzibg Urzedu Stanu Cywilnego - w plenerze /

Zwiazek matzenski moga zawrzed :

a) osoby majgce ukonczone 18 lat. Jednakze z waznych powoddéw sgd moze zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa
kobiecie, ktéra ukohczyta lat 16, a z okolicznosci wynika, ze zawarcie matzenstwa bedzie zgodne z dobrem zatozonej
rodziny,

b) osoby ktére nie sg ubezwtasnowolnione catkowicie,

c) osoby ktére nie sg dotkniete chorobg psychiczng albo niedorozwojem umystowym. Osoby dotkniete chorobg
psychiczng lub niedorozwojem umystowym mogg zawrze¢ zwigzek matzenski po wyrazeniu zgody przez sad,

d) osoby nie pozostajgce w innym zwigzku matzenskim,
e) osoby ktdre nie sg krewnymi w linii prostej, rodzenstwem ani powinowatymi w linii prostej. Sad z waznych
powoddéw moze zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa miedzy powinowatymi,

f) osoby ktérych nie tgczy stosunek przysposobienia.
Dane podstawowe:

1. Matzenstwo moze by¢ zawarte po uptywie miesigca od dnia ztozenia przez oboje narzeczonych zapewnieh o
nieistnieniu okolicznosci wylgczajgcych zawarcie matzenstwa.

2. Zapewnienie o braku okolicznosci wytgczajgcych zawarcie matzehstwa mozna ztozy¢ przed wybranym
kierownikiem USC w Polsce, a za granicg przed polskim konsulem. Konsul moze przyjg¢ réwniez zapewnienie w
przypadku, gdy maizenstwo ma by¢ zawarte przez obywatela polskiego i cudzoziemca, jezeli cudzoziemiec przedtozy
konsulowi dodatkowo dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wkasciwym prawem moze zawrzeé¢ matzenstwo.
Zapewnienie jest wazne przez 6 miesiecy od daty jego zlozenia przez obie osoby zamierzajgce zawrze¢ matzenstwo.

3. W przypadku niemoznosci porozumienia sie ze strong sktadajgcg oswiadczenie majgce wptyw na stan cywilny
osoby, z powodu nieznajomosci jezyka polskiego, na tej osobie spoczywa obowigzek zapewnienia udziatu biegtego
lub ttumacza jezyka, ktérym ta osoba sie postuguje.




4. Akty stanu cywilnego, ich odpisy i inne dokumenty wystawione w jezyku obcym, sktadane kierownikowi Urzedu
Stanu Cywilnego w zwigzku z dokonywaniem czynno$ci z zakresu rejestracji stanu cywilnego powinny by¢ sktadane
wraz z ich urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez:

1) ttumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci;

2) ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen w panstwach czionkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG);

3) konsula.

3. WYMAGANE DOKUMENTY
1. Dokumenty tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport) zawierajgcych zwigzek matzenski.
2. Dokumenty tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport) dwdch petnoletnich swiadkéw.

W dniu zgtoszenia zamiaru zawarcia zwigzku matzenskiego nalezy posiadac¢ :
1. Dokumenty tozsamosci os6b zamierzajgcych zawrze¢ zwigzek matzenski (nupturientow):

» dowod osobisty lub paszport / do wgladu /
2. Pisemne zapewnienie nupturienta, ze nie wie o istnieniu okolicznosci wytgczajgcych zawarcie matzenstwa
ztozone przed kierownikiem USC.

3. Zezwolenie na zawarcie maizehstwa, jezeli wymagajg tego przepisy Kodeksu rodzinnego i opiekunczego.

4. Jezeli oswiadczenie o wstgpieniu w zwigzek matzenski ma by¢ ztozone przez petnomocnika, osoba
zamierzajgca wstgpi¢ w zwigzek matzenski przedktada réwniez zezwolenie sgdu na ztozenie oswiadczenia o
wstgpieniu w zwigzek matzenski przez petnomocnika oraz petnomocnictwo.

Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie z podpisem urzedowo poswiadczonym i wymienia¢ osobe, z ktérg
maizenstwo ma by¢ zawarte.

5. Obywatel polski, ktéry zamierza wstgpi¢ w zwigzek maizenski, lecz nie posiada aktéw stanu cywilnego
sporzgdzonych w Rzeczypospolitej Polskiej, sktada zagraniczny dokument stanu cywilnego lub inny dokument
wydany w panstwie, w ktérym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego, potwierdzajgcy urodzenie, a jezeli
osoba pozostawata uprzednio w zwigzku matzehskim — potwierdzajgcy matzenstwo, wraz z dokumentem
potwierdzajgcym ustanie lub uniewaznienie tego matzenstwa albo dokumentem potwierdzajgcym stwierdzenie
nieistnienia matzenstwa.

6. Dokumentami potwierdzajgcymi ustanie, uniewaznienie albo stwierdzenie nieistnienia matzenstwa sg w
szczegolnosci:

* odpis skrécony aktu zgonu lub odpis prawomocnego orzeczenia sgdu o stwierdzeniu zgonu lub uznaniu za
zmartego poprzedniego matzonka;
* odpis prawomocnego orzeczenia sgdu o rozwodzie /lub odpis aktu matzenstwa z adnotacjg o rozwodzie/;
* odpis prawomocnego orzeczenia sgdu o uniewaznieniu matzehstwa;
* odpis prawomocnego orzeczenia sgdu ustalajgcego nieistnienie maizenstwa.
7. Cudzoziemiec zamierzajgcy zawrze¢ matzenstwo sktada:
a) zapewnienie;
b) odpis aktu urodzenia, a jezeli pozostawat uprzednio w zwigzku matzenskim - odpis aktu matzenstwa z adnotacjg o
jego ustaniu, uniewaznieniu albo stwierdzeniu jego nieistnienia, albo odpis aktu matzenstwa z dokumentem
potwierdzajgcym jego ustanie lub uniewaznienie albo dokumentem potwierdzajgcym stwierdzenie nieistnienia
matzenstwa, jezeli na podstawie pozostatych sktadanych dokumentéw nie mozna ustali¢ danych niezbednych do
sporzadzenia aktu matzenstwa;
c) dokument stwierdzajgcy, ze zgodnie z wlasciwym prawem moze zawrze¢ matzehstwo albo prawomocne
postanowienie sgdu o zwolnieniu cudzoziemca od obowigzku ztozenia takiego dokumentu.

4. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZAD
Odpisy aktow stanu cywilnego sporzadzonych w innym urzedzie stanu cywilnego.

5. WYSOKOSC OPLAT

84,00 PLN - opfata skarbowa za sporzadzenie aktu matzenstwa -

1000 PLN - dodatkowa optata skarbowa za przyjecie oswiadczen wstapienia w zwigzek matzenski / slub cywilny /
poza urzedem stanu cywilnego / plener /

Optate skarbowg mozna dokonac¢ w siedzibie USC, w kasie UM lub przelewem
na konto UM Nr 80 8490 0007 1000 0408 2000 0030




6. TERMIN ODPOWIEDZI

W Urzedzie Stanu Cywilnego sporzadza sie zapewnienia o braku okolicznosci wytaczajgcych zawarcie
maizenstwa.

W dniu sporzadzenia zapewnienia wydane zostaje w trzech egzemplarzach zaswiadczenie stwierdzajgce brak
okolicznosci wytgczajagcych zawarcie matzenstwa / do $lubu konkordatowego /

Odmowa przyjecia oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek maizenski - do miesigca, a w sprawach skomplikowanych
do dwdch miesiecy.

7. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA
Urzad Stanu cywilnego sporzadzajgcy dokumentacje zwigzang z zawarciem zwigzku matzenskiego.

8. TRYB ODWOLAWCZY

Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doreczenia jej pisma o odmowie przyjecia oswiadczenia o
wstgpieniu w zwigzek maizenski moze wystgpi¢ do sgdu rejonowego wiasciwego ze wzgledu na siedzibe Urzedu
Stanu Cywilnego o rozstrzygniecie. Prawomocne postanowienie sgdu wigze kierownika USC.

9. SPOSOB ODBIERANIA DOKUMENTOW
Odpis skrocony aktu maizenstwa jest wydawany z urzedu po dokonaniu rejestracji aktu matzenstwa.

* najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po zawarciu matzenstwa / slub cywilny/
* najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po zawarciu matzenstwa / po dostarczeniu
zaswiadczenia przez duchownego /.

10. DODATKOWE INFORMACJE

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego przyjmuje, na wniosek osoby zamierzajgcej zawrze¢ maizenstwo,
oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek maizenski poza urzedem stanu cywilnego w okregu rejestracji stanu cywilnego,
w ktérym jest on wtasciwy, jezeli osoba ta jest w stanie zagrozenia zycia lub zdrowia albo jest pozbawiona
wolnosci (w takich przypadkach nie jest pobierana optata dodatkowa).

Za dokumenty przettumaczone przez konsula uznaje sie réwniez :

1) dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza w panstwie przyjmujgcym i
poswiadczone przez konsula;

2) dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujgcego na jezyk znany konsulowi, a nastepnie
przettumaczone przez konsula na jezyk polski.

W przypadku braku ttumacza przysiegtego jezyka obcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej dokument
zagraniczny potwierdzajgcy stan cywilny w jezyku obcym moze zosta¢ przettumaczony przez konsula lub
uprawnionego pracownika przedstawicielstwa dyplomatycznego panstwa obcego na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

Nie podlegajg ttumaczeniu odpisy aktow stanu cywilnego wydane na druku wielojezycznym sporzadzone zgodnie z
Konwencjg Wiedenskg z dnia 8 wrzesnia 1976 r.
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