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ZAMELDOWANIE NA POBYT
OrSO 11 STALY/ CZASOWY
CUDZOZIEMCOW | CZLONKOW ICH RODZIN

PODSTAWA PRAWNA

. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci,

*  Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie
okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego,

* Rozporzgdzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie trybu rejestracji danych
w rejestrze PESEL oraz w rejestrach mieszkancow,
+ Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

KIEDY NALEZY SIE ZAMELDOWAC

*  najpdzniej w 30 dniu od przyjazdu do miejsca pobytu w Polsce — jesli osoba meldujgca jest:
*  obywatelem panstwa cztlonkowskiego Unii Europejskiej (UE) lub cztonkiem rodziny takiego
cudzoziemca,
+  obywatelem panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA)
— strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub cztonkiem rodziny takiego
cudzoziemca,
+ obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej lub cztonkiem rodziny takiego cudzoziemca,
*  najpozniej w 4 dniu od przyjazdu do miejsca pobytu w Polsce — jesli osoba meldujgca sie nie zalicza
sie do powyzszej grupy.

Osoby zamieszkujace na terenie miasta i gminy Jedrzejéow zameldowania dokonujg w

URZEDZIE MIEJSKIM W JEDRZEJOWIE
UL. 11 LISTOPADA 33a
28-300 JEDRZEJOW

WYMAGANE DOKUMENTY

« formularz ,Zgtoszenie pobytu statego” - OrSO 11 - D01 lub ,Zgtoszenie pobytu czasowego”- OrSO 11
— D02 (odrebnie na kazdg osobe nawet dziecko),

*  potwierdzenie pobytu w lokalu, dokonane przez wtasciciela lub inny podmiot dysponujgcy tytutem
prawnym do lokalu na formularzu zgtoszenia pobytu statego lub formularzu zgtoszenia pobytu

czasowego,
. do wgladu - dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu tego wtasciciela lub podmiotu, na
przykfad:
- umowa cywilnoprawna (umowa najmuy),
- odpis z ksiegi wieczystej albo wycigg z dziatow | i |l ksiegi wieczystej,

- decyzja administracyjna,
- orzeczenie sadu,
W przypadku zgtoszenia zameldowania przez petnomocnika dodatkowo:

- pisemne petnomocnictwo do zameldowania,
- dowdd osobisty petnomocnika lub paszport.

»  Jesli osoba meldujgca sie jest obywatelem panstwa czionkowskiego UE, EFTA albo Konfederacji



https://obywatel.gov.pl/zaswiadczenia-i-odpisy/ksiegi-wieczyste-odpis-z-ksiegi-wieczystej-wyciag-zaswiadczenie

Szwajcarskiej — nalezy przygotowac:
* wazny dokument podrézy lub inny wazny dokument, ktéry potwierdzi tozsamosc¢
i obywatelstwo,

« Jesli osoba meldujgca sie jest cztonkiem rodziny obywatela panstwa cztonkowskiego UE, EFTA albo
Konfederacji Szwajcarskiej —nalezy przygotowac :
* wazny dokument podrézy,
* wazng karte statego pobytu cztonka rodziny obywatela UE albo wazna karte pobytu cztonka
rodziny obywatela UE, a jesli nie ma takiej mozliwosci — inny dokument, ktéry potwierdzi, ze
osoba meldujgca sie jest czionkiem rodziny obywatela UE,

»  Jesli osoba meldujgca sie NIE jest obywatelem panstwa cztonkowskiego UE, EFTA albo Konfederacji
Szwajcarskiej — oraz NIE jest cztonkiem rodziny wymienionego cudzoziemca, nalezy przygotowac:
* wazny dokument podrézy
» oraz JEDEN z nastgpujgcych dokumentow:

+  karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na pobyt staty, zezwolenia
na pobyt rezydenta diugoterminowego UE, zgody na pobyt ze wzgledéw
humanitarnych, ochrony uzupetniajgcej albo nadaniem statusu uchodzcy w Polsce,
»Zgoda na pobyt tolerowany”
zezwolenie na pobyt staty lub czasowy,,
zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE,
decyzja o nadaniu statusu uchodzcy w RP, udzieleniu w RP ochrony uzupetniajgce;j,
zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany.

*  Obywatel Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej, o ktérym mowa w art. 10 ust.
1 lit. b Umowy o Wystgpieniu Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej z Unii
Europejskiej i Europejskiej Wspdlnoty Energii Atomowej (Dz. Urz. UE L 29 z 31.01.2020, str. 7),
dokonujgc zameldowania na pobyt staty/czasowy przedstawia wazne zaswiadczenie o
zarejestrowaniu pobytu albo wazny dokument potwierdzajgcy prawo statego pobytu, a czionek jego
rodziny, o ktérym mowa w art. 10 ust. 1 lit. e i f tej umowy, przedstawia wazng karte pobytowa lub
wazng karte statego pobytu.

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY

* Osoba dopetniajgca obowigzku zameldowania na pobyt staty otrzymuje zaswiadczenie
0 zameldowaniu na pobyt staty, wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania,

*  Przy zameldowaniu na pobyt czasowy i koniecznosci otrzymania zaswiadczenia, nalezy ztozy¢
wniosek o jego wydanie.

WYSOKOSC OPLAT

* Nie pobiera sie optat za dokonanie czynnosci dotyczgcej realizacji obowigzku meldunkowego.

* 17 zt — optata skarbowa od petnomocnictwa (w przypadku, gdy osoba zgtaszajgca pobyt staty lub
czasowy dziata przez petnomocnika). Optaty skarbowej od petnomocnictwa nie uiszcza sie w
przypadku petnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu,

* 17 zt — optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu czasowym na wniosek
wnioskodawcy lub petnomocnika.

Optata winna zosta¢ uiszczona w kasie urzedu lub na rachunek bankowy:
Swietokrzyski Bank Spoétdzielczy w Jedrzejowie 80 8490 0007 1000 0408 2000 0030
KOMORKA ODPOWIEDZIALNA
Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

TRYB ODWOLAWCZY
Brak, czynno$¢ materialno-techniczna

SPOSOB ODBIERANIA DOKUMENTOW
Wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu statym nastepuje niezwtocznie od chwili przyjecia zgtoszenia



https://sip.lex.pl/
https://sip.lex.pl/
https://sip.lex.pl/
https://sip.lex.pl/

DODATKOWE INFORMACJE

* W przypadku zmiany miejsca pobytu statego nie jest wymagane wymeldowanie sie z poprzedniego
miejsca pobytu statego. Wymeldowania mozna dokona¢ przy zgtoszeniu nhowego miejsca pobytu
statego.

*  Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej

przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke

w miejscu ich wspdlnego pobytu.

Zameldowania w miejscu pobytu statego lub czasowego mozna dopetni¢ przez petnomocnika,

legitymujgcego sie petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia

14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego, po okazaniu przez petnomocnika do

wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu.
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