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ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY LUB
OrSO 03 CZASOWY OBYWATELI RP

PODSTAWA PRAWNA
. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci,
* Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie

okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego,

* Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie trybu rejestracji danych
w rejestrze PESEL oraz w rejestrach mieszkancow,

+ Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY
Osoby zamieszkujgce na terenie miasta i gminy Jedrzejéw zameldowania dokonuja w

URZEDZIE MIEJSKIM W JEDRZEJOWIE
UL. 11 LISTOPADA 33a
28-300 JEDRZEJOW

- W FORMIE PAPIEROWEJ
Wymagane dokumenty
» formularz ,Zgtoszenie pobytu statego” - OrSO 03 - D01 lub ,Zgtoszenie pobytu czasowego”- OrSO 03
— D02 (odrebnie na kazdg osobe nawet dziecko) opatrzony wtasnorecznym podpisem,

*  potwierdzenie pobytu w lokalu, dokonane przez wtasciciela lub inny podmiot dysponujgcy tytutem
prawnym do lokalu na formularzu zgtoszenia pobytu statego lub formularzu zgtoszenia pobytu

czasowego,
. do wgladu - dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu tego wtasciciela lub podmiotu, na
przykfad:
- umowa cywilnoprawna (umowa najmuy),
- odpis z ksiegi wieczystej albo wycigg z dziatéw | i Il ksiegi wieczystej,

- decyzja administracyjna,
- orzeczenie sadu,
* do wgladu dowdd osobisty lub paszport ,

* W przypadku zgtoszenia zameldowania przez petnomocnika dodatkowo:
- pisemne petnomocnictwo do zameldowania,
- dowdd osobisty petnomocnika lub paszport.



https://obywatel.gov.pl/zaswiadczenia-i-odpisy/ksiegi-wieczyste-odpis-z-ksiegi-wieczystej-wyciag-zaswiadczenie

- W FORMIE ELEKTRONICZNEJ - na formularzu opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym,

Potrzebne beda:

* jesli osoba meldujgca sie jest wtascicielem lub ma inny tytut prawny do mieszkania, w ktérym ma
nastgpi¢ zameldowanie —  nalezy dotgczy¢ do formularza w formie dokumentu elektronicznego:
JEDEN z nastepujgcych dokumentow elektronicznych, ktéry to potwierdzi, na przyktad:

* umowa cywilnoprawna, na przyktad umowa najmu,

* odpis z ksiegi wieczystej albo wycigg z dziatdw | i Il ksiegi wieczystej,
* decyzja administracyjna,

. orzeczenie sadu,

+ jesli osoba meldujgca sie NIE jest wtascicielem i nie ma tez innego tytutu prawnego do mieszkania,
w ktérym ma sie zameldowa¢ — nalezy dotgczy¢ do formularza w formie dokumentu elektronicznego:
+ o$wiadczenie wiasciciela lub innego podmiotu, ktéry ma tytut prawny do mieszkania,
potwierdzajgce pobyt osoby meldujgcej sie w lokalu — druk OrSO 03 — D03 lub druk OrS0O.03
— D04,
+ dokument, ktéry potwierdza tytut prawny do mieszkania wiasciciela lub innego podmiotu.

Jesli nie mozna dosta¢ tych dokumentéw elektronicznych, nalezy dotaczy¢ ich odwzorowanie cyfrowe,
na przyktad skany.

Jak sie zameldowaé:

* Nalezy wejs¢ na strone obywatel.gov.pl i wybraé ustuge ,, Zamelduj sie na pobyt staty lub czasowy
dtuzszy niz 3 miesigce”

Klikng¢ przycisk Zamelduj sie.

Nastepnie nalezy zalogowac sie na swoje konto profilu zaufanego..

Wybra¢ rodzaj pobytu, na jaki bedzie dokonywane zameldowanie.

Zaznaczy¢, kogo dotyczy¢ bedzie zameldowanie.

Wypetni¢ pozostate pola i dotgczy¢é odpowiednie dokumenty.

W razie potrzeby otrzymania zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy, nalezy dotgczyé
dokument, ktory potwierdzi ptatnosé za to zaswiadczenie (17 zt).

»  Sprawdzi¢ i podpisa¢ wniosek elektronicznie.

+  Potwierdzenie ztozenia wniosku zostanie wystane na skrzynke ePUAP

Jezeli dotgczone zostaty wszystkie potrzebne dokumenty urzednik dokona zameldowania od razu po
otrzymaniu zgtoszenia. Jesli dotgczono do formularza odwzorowania cyfrowe dokumentéw — urzednik moze
poprosi¢ o ich oryginaty i dopiero po wyjasnieniu wszystkich watpliwosci dokona zameldowania.

Po zameldowaniu na pobyt staty urzednik wyda zaswiadczenie o zameldowaniu. Jesli osoba meldujaca sie¢ —
melduje sie na pobyt czasowy i chce otrzymac¢ zaswiadczenie —nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole na
formularzu.

WYSOKOSC OPLAT

* Nie pobiera sie optat za dokonanie czynnosci dotyczgcej realizacji obowigzku meldunkowego,

*  osoba dopetniajgca obowigzku zameldowania na pobyt staty otrzymuje wolne od optaty
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty, wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania.

* 17 zt — optata skarbowa za zlozenie petnomocnictwa (w przypadku, gdy osoba zgtaszajgca pobyt staty
lub czasowy, dziata przez petnomocnika). Optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa nie dotyczy
petnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu,

* 17 zt — optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia na wniosek osoby dokonujgcej zameldowania na
pobyt czasowy lub jej petnomocnika.

Optaty nalezy dokonac¢ przelewem, przekazem na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Jedrzejowie.
Swietokrzyski Bank Spétdzielczy w Jedrzejowie 80 8490 0007 1000 0408 2000 0030
KOMORKA ODPOWIEDZIALNA
Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

TRYB ODWOLAWCZY
Brak, czynnos$¢ materialno-techniczna



https://obywatel.gov.pl/zaswiadczenia-i-odpisy/ksiegi-wieczyste-odpis-z-ksiegi-wieczystej-wyciag-zaswiadczenie

DODATKOWE INFORMACJE

pobytem statym jest zamieszkanie w okreslonej miejscowosci pod oznaczonym adresem z zamiarem
statego przebywania,

pobytem czasowym jest przebywanie bez zamiaru zmiany miejsca pobytu statego w innegj
miejscowosci pod oznaczonym adresem lub w tej samej miejscowosci, lecz pod innym adresem,
zgtoszenie urodzenia dziecka dokonane we wiasciwym urzedzie stanu cywilnego zastepuje
zameldowanie. Zameldowanie dziecka urodzonego na terenie RP nastepuje z dniem sporzgdzenia
aktu urodzenia, w miejscu statego albo czasowego miejsca pobytu rodzicow albo tego z rodzicéw,
u ktérego dziecko faktycznie przebywa,

zameldowania w miejscu pobytu statego czy czasowego mozna dopetni¢ przez petnomocnika,
legitymujgcego sig¢ petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego, po okazaniu przez petnomocnika do
wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu,

za osobe nieposiadajgcg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcg ograniczong
zdolno$¢ do czynnosci prawnych, obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy,
opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspélnego pobytu,
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