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Pan Marcin Piszczek
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Pismo Znak:                Nasz znak:                   Kielce, dn26 paździemika 2018 r.
ONA.421.942018AS

Sprawa dot. kontroti przestrzegania przepis6w o naiodmąim zasdbie archiwalnym i aic"wadł

Ninięjszym informuję, że działąjąc na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
14 1ipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i arćhiwach (Dz. U. z 2018 r, poz. 217
z późn. zm.) zaiządzam w dniu 20 listoi)ada 2018 r. rozpoczęcie kmtron przestrzegania
przepisów  o narodowym  zasobie  arćhiwalnym  i arćhiwach  przez  Uiząd  Mięjsld  w
JędEęjowie.

Kontrola   zostarLie   przeprowadzona   przez   Panią  Annę   Smorąg   -   zastępcę
dyrektora,   kierownika   Oddziału   I   Nadzoru   Archiwalnego   i-Gromadzeria   Zasobu
Arćhiwum   Państwowego   w Kielcad+   na   podstawie   udzielonego   upoważnieria   do
kontrou.

W związku z powyższyp uprzęjmie proszę o przygotowanie wymienionyćh niżęj
mteriałów:
1)   podstaw    prawnych    działania    ®rzępisów    ogóhopaństwowych,    resortowyd,

branżowyd itp. dotycząqych bezpośrednio działaria włamej jednosŁld organizacyjnj,
w zakresie zmian od ostatniej kontroli);

®  statutu i regulaminu organiz icy).nego;
3)   regonu i innyćh dokumentów związanyćh z rg.estraęją własnęj jednostki;
4)   instrukęji kancelaryjnj, rzeczowego wykazu alst oraz instrukęji w sprawie organizaq.i i

zakresu działania arćhiw um zaldadowego;
5)   ewidenęji arćhiwum zakładowego;
6)   zestawienia ilości zasobu ard`iwalnego:

/   dokimentacji aktowej własnej w metiaćh bieżącyćh i jednostkaćh inwentarzowych
(arćhiwalnych) oraz jęj chronologii w rozbiciu na alsta kategorii „A" i kategorii „8",
w t)m odrębnie flości dokumentaqi kategorii „BE50'', „850" i pozostałęj „850";

Afdiwum Pristwowe w Kidcaćh - Oddzial w Sandomle" ql. żydowdea4,27L600Smdomletz,ŁeL15832-2509
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/   dokmentaq.i     techricmej     włamti     w     metrach    bieżągćh     ijednostkach
inwentarzowych(arćhiwahyćh)orazjqćhronologfiw,rozbiciunaaktakategori,,A''
i kategorii „8",.

/   dokumentaęji     karŁogmfic2mej     włamej     w      j:Lhostkach     inwentarzowd
(ardtiwahych)orazjejćhronolosfiwrozbiciunaaktakategorii„A"ikategorii„8";

/   dokmentaęji seodezyjng. włamq. w jednostkad inwemtarzowyćh (ardiwalnych)
orazjęjdironologiiwrozbiciumaktakategorii„A'`ikategorii,,8";

/   dohmentaęji     ft)tografimą     włmj     w     jednostkach     inwentarzowd`
(arćhiwahych)orazj9ćhrcmologfiwrozbiciunaaktakategori„A"ikategorii„8";

/   dokumentaęji     audiowizuahą     włamej     w    ijedno§tkaćh     inwentarzovdi
(ardriwahyćh)orazjąćhronolQgfiwrozbidunaaktakategori„A"ikategorii„8";

/dokumentięjielektronicmejwłamąwmegabajtadijednostkaćhinwentarzowych
(arćhiwahych)orazj9ćhronologiiwrozbiciunaaktakategoiii„A''ikategorii,,8";

/   dokumentaęji odziedziczonej w metrad bieżąęych i jedn{jstkaćh inwentarzowyćh

(arćhiwalnych)orazjęi.dronologfiwrozbidunaaktakatąiorii„A''ikategorii„8"
orazpodzialenadokumentaq.ęaktową,techniczną,elektroric2ną,itd.;

/   dokumentaęji zdeponowanj  w metraćh bieżącyd` i jednostkaćh inwentarzowyd
(arćhiwahyd)orazjq.ćhronologfiwrozbiciunaaktakategorfi,,A''ikategorii„8"
orazpodzialenadokumentaq.ęaktową,technicmą,elektronic2mą,itd.;

7)   informaq.i pisemnj o stosowanyćh EZD Glektroric2me Zarządzanie Dokmentacją)
oraz   imyćh   elektronic2mych   ystemadi   gromadzenia   dokumentaq.i   (infbrmacji)
stosowanych w jednostce.

RÓwnocześnieinłormuję,żezgodriezarŁ21ust.6ww,%fffluzd".aMJą7ai1983r.
o    nmodo"   z®obfi   anc#i.ęoaJw    !.    arc#}.@aah,    kierow`.irik   kontrolowan9   jednostki
zobowiązany  jest  do:  zapewnienia  warunków  i  środków  riezbędnych  do  spramego
przęprowadzeniakontrofi;przedstawieria,nażądaniakontrolera,dokumentaęjidobrczącg
zakresu  i  przedmiotu  kontroH  lub  mąi.ącg  zmczenie  dla  ustalenia  stanu  jaktycmego,.
pistmego wstazaria imienia i nazriska  osoby upoważnioną  do repiezentowania go
podczaskontroliwczasiejegonieobemości.

DYREKTOR
ArchiwimPfństwowęgowKielcad

Wnes l" Rmtkowska

/podpnsnokwamkcvmnympodpstmelektronlcznyw

prowadzący sprawę: Anna Smorąg, tel. 41 2605316, 734435171

Aru~ PańBtwowe w "ach - Oddział w SandonieĘuL Żydo"h4,27-"SandomieĘ tel. 15 832-2509
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Archiwum Państwowe w
Kielcach

Nazwaachiwumpaństwowego

.  8521

Nr piotokotu

Oddzlat

2019-02-12

Dridohmentu

;21

1

!    ;  uLKusocińskiego57
L  25"5 KleLce

ldentyfikakir

(systimow)

ONA.421.94.2018.AS                L  178

Znak sprawy

Adres

ldentyfikator operatora

PROTOKÓŁ KONTROLI
Podstawępr"rqpłzeprowadzmejkontrollstanowlarŁ28pla4im^q/zdria14Llpca1983r.ormodovmzasobleardwalnym1

aichiwach Oz. U. z 2018 r. poz. 2|7. z późn. zm.)

Informacje o jednostce

r  Urząd Mieff w Jędrzejowie

Na"ajedmstki

.       uL 11 Ljstopada 33, 28-300Jgdrzejów

AdreskombLóriejjednostld

1990

Rok utworzeria

jednostki

ustawa z dnla s marca 1990 r o
samorządzie gnmnym (DZ.U 2017
poz. 1875 z późn. zm.

Nź"a am prawnego

Wojewoda Świętok"
Organ n*"/haEoru|ący

'
Statut _

•  X    ta(

Czy posłada?

lnny dokument

;  2018-09-28

Data dokumentu

3220

ldentyfikator
9lstJ9N"

`  00052372600000

REGON

i  Marcin Piszczek

rmlę`i`rtazwlskomerownikajednostki

!    `  aL D(Vweków Kielc 3, 25-516 Klelce

1999

Rok ustaLenia pod
nadzór

-.           -         Ad;esorgmnadzorującego

ReguLamin organizacyjny
lxitak                 L2óil:~O`5-O'2---i

czy poslada7                Dri d-ohmerńri

Zmiany organizacyjne

!    ;  Urząd mastalGminywJędrzejowie       `

Petna naMa alau nomatywmgo                    Data dokLimentu                                 PopTzednia nazwa

ł  1973    ;    ;  1990    .

Lataod -         -do
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Zagospodarowaria Przestłzannego (G P); Wydział ROJnictwa i GospodarH Gruntami (RGG

;t;#§i§§id###i#i°kgi*:::,'|iHir;ij3:|jie#i#ał:s:a#°;§z{j!i#w!#EĘspĘmł§iąĘir§L;iiĘi#Eor:h:tsyL''
o-pisririryorrijnej

WtrakcleLikwldacjl       [X     nie

Wtrak[ieup"ości      .  XT   nie

Wtrkiezmlan      !-X:   nie
organizacyjnych

lnformacje ó kontroli

Uwagi

`  kontrob pizestrzegania przepffiw o narodowym zasobk: archiwaLnym i arthiwach
1_ ------ ` -.,.---- ` ..-.---.  ____.__ ___ _-_ ` _-_  .. -_-_ __  _. _ . __,_._   _ ---.-.-, _  _`  _

Przedm iat i zalaęs lonŁroli

KontroLę przeprowadzit

jAnnasmoqg        ;    :zastępca                 i
'      `  dyrekeora,                  i

kierownik
Oddziab 1

mę i nazwisko                  Stanowisko
kontroLera               sttdbowe kormoLera

;  95/2018                       '  16.11.2018                    20.11.2018                 ;  31.12.2018

Nr upoważrieriado         Datawystawier`Ia         Okresważności -od:                       do:
kDnt,oLi

Uprawriieni  pracownicy do reprezentowania jednostki

;  Marcin Piszczel(

lmię i n-isl®

Data kontroli

'  2018-11-20

Data rozpoczętia kDntroli

lnformacja o ostatniej  kontroli AP

Smorąg Anna

Bumistlz

;  2018-11-20

Data zafaończenla kontroLi

Stanowisko stużbawe

Wskamle dnl będących przerwami w
kontroli

2015-06-17           ;       kołitmLa ogóLna aichiwLłm zktadowego

ŃazwiskD i imię osoby pTzeprowaĘącej kDntroLę                    Data kDntroLi Przedmiot i zaloes kDntroli
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cja o dodatkowych kontrolach  przepisów archiwamych  przez inne jednostki
`   OBrakinformacji    .  `

uwagi

PrzepIsy kanceLaryjno-arch iwalne obowiązujące w jednostce

Jednosthb"o#a"T#i#%  F "                    Uzgdnlo"##:  E nie

lnstrukcja kanceLaryjna_ _ __ _. ` ___ ---- ` ----------- " ---.--          ___

__.   ..   Ł-              .  .'m   LLi2_.._...:_--_-l ---- :L.drl
rn:h-i-w~ó*'.ż#t:-d-ój-ćhiD'z-.-U-.Nri.4,boź.-67.Nr27.poz.i4®,sanowiącazatączniknri

Uwagi

Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

L Rok

-1_1

_ -__-_ ___-_1
•----   ` ----------- y --..-------   ~-.1-..-.-.--    _`_   ---

tan przestrzegania przepisów o państwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny      ig]   bezdziennlkDwy

System zamia    tii}  papierowy
dokumentacją

Sktad i nfb rmatyczny                 r*-+ie

lnformacja o infbrmatycznych systemach dedykowanych
_  ____  _.,._1 _ ____ -----------.-- ( ---..---. 1    r---         ____.

Syste m Reiestńw Pańsmowych
Zródto.

1_ __.  _._ 1._____ -.---------
r. ._ ---,. r ...-- _ ---.-.-------  _ ---,.---.---  L.-_

i  System WOW

#mma:j:no#zn#%:dśec?Cjai
GospodaTczej

dziatających w jednostce
__ -.,---..-. 11 -.---- _-            __  _

systmevmencjiludnośti(pesel),cjemdowodóvosobistych.bazaus(ug
stanu cyw]lnego

obstugarejestFuwyborców
'_-_--=--==--,:===-==:-=====-------------------__-_'---

1  ewidenc]a podm iotów gospodarczych

-_-_-_`---_---1
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;  sy5tem BES"                                            t' --.----...--- _  . ,,_  , ,  `____._  ..__,.   _.__.-   .` .-... J

Nazwasystemu

i Archiwa zaktadowe

!  sptawozdawczość do RIO__`_  .-.--,-.,--.--.--. `.1 -.-..-.. ~.  -_._             -...--..   r-

Krótki opis (do czego system stuży)

Stpm 4

Anchiwum zaktadowe
Na" archiwum zakładowego

;  archwum zaktadowe UTzędu Mjejsl(iego wJędrzejowie

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

l x ,  tak

Dokumentacjawt6na

•  X  1   tak

Dokumentacjaodzjedziczom

Xtak

Dokumentacjazdeponowam

Dokumentacja własna
:Materiavamwahestanowidokumentacjawytworzonaprzez:RadęMiejskąRadęSpołecznąSamonądowegoZaktadu

PodstawowejOpiewZdn)wotnei.wJędHejowie,komórworgankacyjneurzędu:WydziatOngankacyjnyiSpraw
'ObywatelskkhSeknetaHaGminy,UiządSanuCywilnego,WydziatZagospodamwanbPizesozennegąWYdziatFinansowy.

WydziatRolnictwąGaspodarkiGrmtamlWieruchomościamoiOclmnyŚrodowiska,Reft}mDzjałalnaściGospodanzeji
PmfitakDWUzależnień,SamodzietneStanowmdsłokalowych.Sm"ejską,StanowBkodsESOO.Stanowiskods
PromocjLKul"iSpoftubwWydzistOświaMWydziatlnwestycftiUmanblnfiast"kturyTechnkznej-wyhzanew
spisachzdawtzoodbiołczychonr11,12,13,14,32,33.37,45.58.59,6&71,73,74,75,76.84.89.90.91.93,95,99,100,
101,103,105.106,107,119,120,121,122,130,13713ft141.142,144,15Ł154,157.159,160,160.16Ł162,163,164.
165,166,169,170.171,172."174.175,176,177,178.180,181,184,185,188,189,191,192.193.194,195.196.197,
20a207.208,209,2B223.Z25.DokumentacjanleaiThwalnatogtówriedokumentacjasfe"ks*gowościpodatkowejj
budźetowej,inwesty[ji,zamówieńpubllcznych,sprawobywatelskich1orgarizac".")-admiristncyjnychewłdencji
ludnośc}hteg"jlzUnĘEumpejskąochionyśmdowiśkązaopatBenbwwodęikanalizację,sp"dażytokali
mieszkahydi,pBekazywantigospoda"podzlati}winozgnriczeńnie"chomości,pomocriczemjesdyiześ"ienia
g"ntówofiEzmianywstankposiadanlagłuntów,dokumentyąwansuzawodowegonauczycb[i.spomkomunikacj-i,
punkninfbmacjl.wtymkategorii.850-(1®placikarvwynagłodzeń),kategoffi.BE50.(aktaosobowepn]cowników
uHęduimftownikówinterwencmychimbótpublicznych)orazdokumentadatechnicznaobiektówbędącychwtasnoścĘ
gmlny,sieclwodocągowejikanaLizacyjnej,dokumentacjageołoglcznaL
`_   `   `-`_     -_J   `   -_  ----- Ł ---- ` --..--.---.-.--..--... __.

Opis dobmeiitźEjl

;  X t  tak

Dokmentacja
aktm

xn!e

DokumertijaaJdlaLm

AkŁ" kategqh
.AI

Akttnm kategoh
-8-

Akt" kategom
-850.

Akeowa kategoh
•BE50-

*l  tak                            ,-x,  nle

Dobmentacja                 DolaJmentaj.a
techniczna                     kartograficzm

_x_,   nie

Data od

;  1973

Data od

•  1964

Lx     nie                                 :x'rie

DOJaimem=ja                 Dolaimentacja

x   #e°dezyjm                fdt09ff:Ęmtst
Dokumentacja wizyjna                   Dokumentacja audiow!zuaLna             Dokumentacja elekboniczm

.  2017

Data do
'    '2ol6

Data do

;      2ol6

Data od

1948                                        1

Daea od

t  2017

Data do

Data do

104.00

l'ość w mb.

:  235.oo

lLość W mb.

1400

llaść w mb.

8.00

lLość w  mb.

;     .  16917

Jedn. @ch.

:  3843

Jedn.  irlw.

239

Jedrl lrw.

•  1983

JedrL lrw.
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Aktm bŁegoria

•B., .B50.. .BE50-

razem

Tedhdana
kaeegoria .^.

Tćdmału
kaeegorla -B.

ELekbonfczna
kaeegd [A-

ELeko"czna
katima -8-

b"riaty
arddwali€

pedLega'ą"
pizejędu pizez

anhfwun
państw-e z

aJthiwun
zaktad"ego

1948

Dab od

Dab od

1957

Data od

Data od

Dab od

Data od

T, l   tal(

Data do

!

257.00

Ilość w mb.

---L'±-w-mil
32.00

____1                      !

Jedn. i"._-__J____l
______J

Jedn. ardi.

Data do                        lLość w mb. bądź jedri irw.                     Jedri aTh.

2010

Data do

Data do

Dokumentacja odziedziczona

[Ę  nie

llość GB

llość jedrL gcl`

''Ośćmb.   F

llaść GB

Opls dommenta[jl

.X l_x`I nie E nie

Dokumentada                   Do[aLmentacJa
ak[owa                           technlczna

k-nie                                                             :_Ż,   nie

Domentada
kar[ograficzna

DokLmentacja                  Dohłmentacja

geodezyjna                     fotograflczna
X\   nie                                                               i-Xl   nie

Dokumemacja audialna                         Dokumentacja wizyjna                   DOLumentacja audiowizualna             Dorumemacja elekb.oniczna

Data od

Akt"a kategm
'Ąr    '1-:=_

Akm kategoria
•8-

Aktwa kstegoria
.850.

Akm kategaria
-BE50.

Data od

1978

Data od
r   '     .'_-_-''-__-''''`-'

Data od

i  2015

8.50 L  _____J  IL;ż=_ji
Jedi` arch.«ośĆ w mb.

llość w mb.

Data do

Data do

llość w  mb.

'lość w mb.

JedrL lrw.

Jedn. irw.

Jedn. inw.
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&®#####un&.T3Fł=O=TFfT~.:f~st:b,.:._._.         __      _  ,,  \ 200
\  2015
'_.  .  .` ----.--.- __`

Dan do`#o#-
Bzem

1978

"riaŁy     i947
ardriwaLne

pdLeg?f3Ce
pize|ędiipBez

aftmwm
pań"aweZ

arddwum
zakbdowego

•_-.....-_-_

Daaod

Data od

.,    t  1990

Data do

llość w mb.

Dokumentacja zdeponowana

`,3_fu.g:ai:Ui?|l.żĘi±i-ei2.~mj_°±±=2°~t.4:_-~-,-~~-.-óp-,;-d-o-d-L-e~ffiii

Sti®ne 6 z 12

Jedn. irw.

llość jedn. arch

Ilośćmb.         8.So
•---.--. `    J=

Itość GB

;#3ŁT#wźft:#E_#T€głg;§§::ffezhpE#9Z:o#tk:##;:m:ełg#;:ok#ou##eł:k#;:Ęł:h:L:a:Ę:Ę,fze#u#f;F,e,•-.. _   ..--- 1.~`.-"
_    .      ~  ...-. '-.' .--,--  `

Lr`1,  t*

Ddkumenti#|a
akL„a

',x    nie

Dokumentacjaaudialiu

:-*l.  nie

Dokmerftacia
technlczna

-.-_k  :   rie

_*'rie

Dokumemac|a
kartograriczna

Dokmentacjawizyjna

xl  rie

Domentzx:ja
geodezy}na

k',  rie

Dokumemacjaaidiowizualna

i  x-`:   nie

Dommentacja
fdtogTariczna'-X     nie

Dokumemacjaelekmriczna

Aktawakategob.A.

Akbwa kategoh•B.

-..--.-...-  `-`_1

1

1993

1

.--.  `  ---- _ --._                        llośćw mb.

Aktowakategoh-B50.

Akmkadgeh
BE50.       _

•#o#o.  L„9?
mzem

Maęeriaty
anmLne

podLegabcepadŁ#
pńs„eweZafl-
zaktadawego

Data od

Data Od

Data od

Dab od

Data Od

Data do

1  2014
L .--.-..-- '-_ '.

Data do

Data do

Data do

l    !  2ol4

_._        __..1

1  0.50

'lość w mb.

'

_ ----.- `- .`-

Jedn. arch.

:0
1.._-.-.

Jedn. inw.

llość w mb.

'lość w mb.

o.5o                                          0

-t     `'    --.--l>rido                                           llośćwmb.

Data od

Jedn. inw.

Jedn. l,W.

Jedn. 1".

llość jedn. arch.

llość mb.

llość GB
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ffi tak                    FĘ tak
Wykaz spisów                 S plsy zdawczo-

zdawczoodblorczych               odblorcze

ostamie Łi:eĘj  |_2ł5±9±

_xj tak

S pisy m3tęriaŁów archwaLnych

przekazavch do arcliiwiJm
pgwowego

11

Spisy brak"anej dokmentacjl
nieardiiwal"!j

archiwaLnych do    Data przekazanla              lLośĆ (mb.)
Archiwum

P"-ego
oststni:ŁB:g; E7iJ

nlearchiwaLmj do      Data ostatniego
brakowaria          brakawanla

Inm środki

ewideiicyjne

2Q18-11-19

ILość O. aL)                    Zespoty ald.               Daty od -                 -do

391/2018

Data wydanla            Numer zgody
zgody

PersoneL archiwum zakŁadowego

Kierownik Lub osoba odporiedzialna za prowadzenie archiwum

Justyna P.Ęskorczyk

(mlę i n-lsko

Lokal archiwum zaktadowego
-.-----------,-------- _ __--1     r_-I ~ '___`_______'

+jętTo                                         '    :  2

Usytuowanie

umowa o
pracę

ukoń€z?vmisarc"aLny1stQpnlaw2017r.
zorgatiowanyi)rzezKCEASAP

Foma zamdntenia           Wykszta[cenle archhMaLm (np. hrs ard`WaLrv, vnbze
wyksztatcenie archwalm) i data ukończenia

:joname                    (

liość pomleszczeń

Waru" przechawania
l.250.bó

Zbiór dokumentacji obejmuje ogótem:

Powierzćhria (m2)

Rezerwamagazynowa(mb.) czujnik ognia l dymu

Zabezp]eczenie pTzed lndzieżą i innymi
ujem nymi czymlkam i
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Dokumentacja aktowa  ,

Domentacjatechniczm

Dokumentacja kartograflczna

DokumentaK:jageodezyjna

Dokumentda fotograflczna  :

Dohmerftja aJdlalm  i

Dohment#jawizyjm

Dommentacjaaudiowizuatna

w tym  kategoria .A. ÓLość w  `

mb.)

w tym kategoria '8., .850.,
-BE50. imem a(ość w mb.)

w tym kategoria .A. OLość w

mb.)

w tym kategoria .8. alość w
mb.)

w tym kstegorla 'A. OLość w

mb.)

w tym  kategoria .8. ÓLość w

mb.)

w tym kategoria .A. Qlość w

mb.)

w tym kategoria '8' Olość w
ml'.)

w tym kategoria .A. OLośĆ w

jedn.  lrw.)
w tym kategoria -8. (iLość w

jedn. i".)

w tym kategoria .A. Olość w

jedrL i".)
w tym  kategorla .8. Qlość w

jedn. lrw.)

w tym kategoria .A. tilość w

jedn. 1".)
w tym  kategoria .8. QLość w

jedn. irw.)

w tym kategoria .A. alość w

jednL  irw.)
w tym kategoria .8. alość w

jedrL lrw.)

DokLJmentacja eLek[ron!czna       w tym  kategorla.A. Qlość w GB)

•  112.5o

259.5o

.  32.00

wtym kstegoria.B. Olośćw GB)     J

!  236.50

Stmi" 8 z i2

kstążkimeLdunkoweikarŁyrejestrumiełkańcówsąpTzechowywanewwydzia!owejskŁadnicybleżacejewidencjiLudności
`  (dokumentacja wykazana w spisie nr s poz.1-20 i 24-47)

Miejscaprzechowywaniadokumentacjipiz)/j-ętejnastangchiwumzakladowegopozaLokaLemarchiwumzadadawego

Ustalenia kontroli

UstaLenla kontroLI
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\^ewnętrziiego,  Infometyk.  StanowBkD  ds.  Elekłrodkznegq  SystermJ  ObsAJgJ  Dokumentów,  a  Stmż  Meffi

przekamła dokumemaoę tytkD do 2011 r.

Me przekazam mateńav archmlne 1 d®kumenta®  Rkiard`Walna znąpun  sh w bmórkach organżacymm  w

pk!rwotnej  formk!  wytworzeriB.  Zwracając  uwagę  T`a  zapB  §  63  ust.   1  obQwążującę|  w  Urzędzk!  mstrukcp
kancelaryjnej należy stwlerdzić

zakbdowego, potwleTdząJąc kh

z kDmórek organżzacyjnych do archfwtm

z@kbdowego.

Opgy  przekazywanyth  z  komórek  orgaftęzacwp`yćh  teczek  rzeczo`horch  są  Zgadne  z  zasadaml  zawa]tyml  w

obo`hdąz`łjącej hstTukd kancebryjnęj.

Stan  zbm  dokumentaęjl  w  archmum   zaldaLdowym   (w  poró`manlu  ze  stanem   z  poprzednk!j  kDntroll)   u" i
wzmstowl  w  odnkslem  do  materia.ów  atitwabiych  o  ok  60,00  mb,  qość  dokurner`tacp  nĘarchwalneł  uległa  i

zmnie#Ń o ok 58 mb.

Rozmieszczei`k   zbbru   dokumentacji   przed`owywanej   w   arcmum   zakbdowym   jest   prawkxowe.   Materio  ,

|  archłw@he  są oddzk!k)ne od  pozostakj dokumemacn 1 przecho`^/ywane na odnąbnych regalach, w  ukbdzk. spbów
zdawczodbbrczych.

DobmentaęB nk!archiwah@ przechowywarta fóst ha pozostabm rega" w podzbb} na l®mórw organbacyJne7 w  i
kolejnoścl spBÓw zdawczahodbbrczych.                                                                                                                                                          !

Dokumentada odzk!dzkzona 1 zdeponowana iest przechpwywam oddzlehb od dommentacfl wbsneL
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Karty   tytubwe   tmek   przechowywai`yd`   w   archmm   zasgadowym   posbdaJą   wymagam   ek3menty   opBu
kancehrymego    (nazwę    urzędu.    nazwę    kDmórti   organtzacy|nęL   znak   teczkl,    kategor@    archMahą,    okres

przechowywanb,  tytuł teczld,  daty  skrajne,  ewentuahy  nr tomu).  poszczegóhym  teczkom  rze"wm  nadam
sygnaturę archwahą,  skbdającą sĘ z niimeru spBu zdawczo - odbk)nzego oraz numeru  pozydl ujętej w spbk!

zdawczo - odbbrtzym.

W 2018  r.  Urząd  zk" fhk!  S.C  ''Usmgl Archwahen  w  Klelcach  prace  porządkDwe  1  ewklencyJne  dokumentac]l

pizekazywanejdoarchmmz@kbdowego.Praceporządkowe1ewklencyJnezostab/wykmanepoprawnk!,zgodnkz
zasadamlokreśbnymlwobowhzuJącejtnstnłlaępanchhMame|(wgzasadokreśk}nychwrozdzbk=4hstrukcj]).

:  Stosowane  Merb  oceny  wartoścl  dokumentaęp  (podzłał dokumentaql  na  kategork3  archwahe)  są  zgodne  z  ,

i  kwaqfkacją zawartą w jedmtitym  rzeczowyn'`  wykazk: akt obowĘzującym w czask!  powstawanb dokumentacjl.  W  :

zwbzku  ze  zmbną  obowńzujących  przepBów  kancebryjnych  1  ard`Wahych  dokDF`ywana  jest  sukcesywnk:  -  ,

podczas   wydzkłbnb   dokumentacj   do   brBkDwann   -   weryfkaaa   kĘitegoffl   atcmyahe]   uprzednb   przejętej
r  dokumentac|l  kat.  arcliwahej  8,  zgodnk3  ż  postanowk!nbml  par.  6  ust.  3  ww.  rozporządzeiib  Prezesa  Rady   :

:  mgtrów z dnb 18 stycznb 2011 r., tJ. sl®nfront"ank!, m podstawk! posńdanycli spBÓw zdawcżołodbbrczych,  !

(  nadanych kżitegori archJwalnyd` z kyyaDfkacją podaną w akmalnk! obowazuącym JedmDQm rze"wym  wykazb  :
i  akL Dokumegftaqa stanowaca n"eriav archwahe w śwk:tJe no\Aom pr2epEów |est ewMendonowama na nowych  ;

}  gp!sach zdawczo-odbbrczych.                                                                                                                                                                          {
1

OgRd   akE   kategori  ardmalnej  A   w   wybranych  teczrach   przechowywanych   w  archmłm   zakladowym,   tj.:
BRM,012.5  -PaśkEdzenb  K®mBP Gospodarld Komumlnej 1 Porządku Pubncznegob, 2014,  poz.  97 spbu zd.-odb.  nr  !

192;  BRM.1510 .Skarg] 1 wnloski załatwbne bezpośrednb przez Bbro Rady Mb5Heł', 20B, fx}z. 107 spBu zd.-odb.  `

:  nr 192;   BRM.1510 ®Sk"l 1 mk)skl aalatwŁrm bezpośrednb pizez Bhiro Rady MGBkk!r, 2014, poz.  108 spBu zd.-  r'  odt}. nr 192;   OR§O.002l  .Vwbory soft)rsów 1 rad sok}ddch., 2016-2017, poz. 3 spbu zd.-odb, nr 195; ORSO.0050  :

i  "ZaBądzenb Bum!stm nr 511-577", 2016, poz 18 spłsu zd.-odb. nr 19§; ORSO.0050 "Zarządzenb BumBtrza nr  .
!  511-577", 20i6, poz. 438 spłsu zd-odb. nr 196; FN.0015 .Odix)wk±dzl ") wnk}sld KomBP Rady Mk!|swer z 2016 r..   :
•  poz. 2 spBu zd.-odŁ). m 197; FN.3110 qRoczne sprawozdam z wyl®"b dochodów podatkowych za okres 2010-  [

1  2014°,  2011-20U,  poz.  62  spSu zd.-odb.  nr  197  pozwoD na  potwk"nk! ukbdu  ak[ w teczlach zgodnego ze  :
`  spBem  spraw,  popiavmoścl  urdadu  chronolDglcznego  materiałów  archhMalnych  w  teczkach  oiaz  pławk»wego  ,

;  panumerowamb stron. Kbsyf]ca€|a akt do odpowlednlch grup rzeczowych oraz kwaGfkada ardhrah dokumentad]  '
:  do odpowlednkh kBEego" aTchhMahyćh |est poprawna.

:  Na podstawk: dokonanego oglądu po"endzono też, że teczkl izeczowe dokumentadl będąceJ na stank: aTchmm  ,
zaldadowego  posbda|ą  poprawny  opś  (oznaczen6e |ednostkl orgar`Ęacyłnę]  1  kDmórkl  organzacybej,  znak teczld,  '

!  tytuł teczłd,  daty  grqp`e,  okreśbTią  l®tegorię  archwalną,  db  akŁ  kat.  8  ustabny  okres  przechowywam  oraz  !
`  "]daną sygmturę archh«alną).

!ZudastępnbnychweasbkomreDśmdkówewuencybycharchh"mzakbdowegowynn®,żesąo""rowadzone

p"ddbwo. SF)By zdawczałodbkmcae prowadzone są w dwóch zl}brach. W zabżoriym wyla)zk} spbów zdawczo-
odbbrczych, zaTejest"ane zostaĄ/ wszystlde spBy zdawczo-odbbrcze pizyjętej m stan arthlwum  zakladowego
dokumentacp    Na    spBacl`    zdawczo-odbk)rczych    dokumentafl    m}archhAłaheJ    odnotowywarta    jest    data

vvybrabwanb   akt   bb   pizelaMaffiowam   do   matehłów   ałd`Wabydi.   Natombst  w   spsacl`   aL±   lG]t.   A
odnotowywarte są mfom@ę}e o pmełazam ald: do archmm państu"/ego. S pBy zdawczo-odbbrcze, prowadzone
są odrębne dla akE katego" A I 8, potwleocl:=ą|ą rzeczywlsty stan zgromadzonego w archwum zakbdowym zasobu
dokumeT`taęb umożnwbjąc |ego sprawne udostępnbnk:.

i  Zgromadzona  w  archrwum   zakbdowym   dokL«nentBqa  jest  udostępnbnl@   m  potrzeby   pracomqdw  wbs"!J

Jednostkl  na   podstawk!  wnlosków  -  zgodm3  z  zapBsml  obowbzuJącej  lf`strukffl  arthwamęL   ZWvTacahe  ak[  są
odkbdane  w  odpowlednk!  mlę|soe,  wynp@|ące  z  nadane|  sygmtiiry  arcmMaLneL  Stan  fb/eny  udostępnbm|

|  dokiimentaql jest dobry. Od począt)ai 20Ls r. odrmtowano 28 udostępnLeń.

`  Urząd   systematyczT`k3   przesyb   do   archwiim   państwowego   roczne   sprawozdanb   z   dzEriahośd   archwum

'  zakfadowego.

|ednostka i)raw"bm przepi®wadza brakowank: dokumentao m:arcmrahej, zgodnk! z przepBaml rozporządzenb`  MhEstra Kumry 1 Dzk3dzlctwa Nanodowego z dnla 20 i)aźdzlempe 2015 r. w sprawk: klasyfkowanb 1 kwamwanb

`  dbkLimentsdl,  pizekazywania  materblów  archbahych  do  archwów  państwowych  1  brakowanta  dokLimentaęp

nk:ard`mahej (Dz.  U. z 20i5 r. paz.  1743) omz zgodnk! z zapbaml rozdzlaAJ 9 obowĘzuJące| lnst"kd archwaheL

i  Ostatnb bralowank± przeprowsdzono w 2018 r.
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Urzędu M k±ćlóego w jędrz!ę]owk! z bt [1956-1989]

Pbn"ml dyiel®oTa And"m Państwowego v K

69j.mw.

16 qpea 2015 r. temh przekazanla częścl maferb«w arbwahych t|.
Urząd Powbtoweg® w
w jędrzepwk: z laŁ

griidnb 2020 r.

(1970)1973t4

skr-r|zn  M`

1 ONA.ł22.2,2015.Rch z dnb

akt P reą/riim Pow!@tx»^reJ Rądy Narodowę| 1

m, 1 Urzedu M ĘLsta 1

dó ATchwum Pańśwów

Na podstawJe pĘzegbdu `wbranyd` ęetzdc potwk:j*m, ft piace
matęrbw
Dzrikćwb

Ktkach pFRóhftno do 31

do przekazriń

ustawbne  prostopade  do  otworów  otaemych.   otaz  nlezbędne  do  mcy
ł5emgraf).   Magazyny   posk]daLją   ośwletlenk!   ek:ktłyczne   qatzenk)We)   1   {

ogTzewanĘi.   Zabezpk!cżenle   p.poź.   stanowb   gaśn»e   proszkowe   oraz ' sy

Zabezpleczenk! przed wlamamem star`owb: mlety przecm«bmanb)hre zalnstab`rq

rbbaĘOTrimK:UaE,[

anń   ognń   1   dymu.

w o`tworach okĘmych, drżwl

do magażynóvy z@myłęane na  zamkl o skz)mpm®wanym ststemk3 oturk}mnń, 'okratowaTte, a  łmty  zamykane  m

"ki  oraz, drzw{

'CeBjtffir wqgotność  57 %  RH.  Z zapłsów pnDwadzorićgo  fejestnJ  pombrów wyng©, że  w 2016 r.  tempeTature

utrĘymywapsęęhąFżęścĘ|wgramch18-20st.C,awqgotnośćriapozbmk}48LS2t%R`H,w2oi7r.temperatura

E:#±:::PnaąŁBg=jggmmnn::łłe8-~2:ost;.Cć:aw##nt=mnampz:b:k4&=5:®#.2p°4L:::e:Te:
dbk±gają od  rekomendowanych  watunków pizećhowyM/anb  dokumentadl  na  nośnoaJ  papk>rowym  ustak)nych  w

zabcznllaJ do obowRzuJące| hst"kd a rchwab€J.

M. im opis ustalonego w wyniku kcintroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych n]eprawldtowości, przyczyn
ich pawstmia, zakresu i skutlów oraz lm ioną nazwiska i funkcję (stanawiskd) osób odpowiedzialnych za
nieprawidtowości. Wskazanie podstaw dokonaiiych ustaleń.

lmiona, nazwiska i ftinkcja (stanowisko) osób odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowości

Brak informacji
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lnfomacjao
reaLlzzx:j i zaleceń

pokontroLnych
wydanych w wynih

ostatniej kontroli

Sti®na 12 z 12
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Zatecenia pokontroLm ustaLom w wyniku kontroLi przei)rowadzonej w 2015 r dotyczyły:
dostosowan ia lokaLu archlwum zakŁadowego do wymogów określonych w instrukcji arch walnej -
zalecenie wykonano. pizekazania do archiwum zaktadowego kopert dowodowych osób zmariych do
2012 r. - za(ecenie wyl(onano, podejmowania dziaŁań Zmierzających do utrzymanb odpowiedniej
tempemry 1 wilgotmści powietrza w magazynach arch.iwalnych - w pTzypadku stwierdzenia
pJzeknocze ń zalecenie realizowane na bieżąco.

Zastrzeżenlado      V*|  nie

pratokotu

Sta"wiskD      r.ż-1   nie
kontrolera do
zgŁc6zonych

zastHeżeń

Opis

®WystąpieniepokontroLnezostanieprzekaza=::-drębiympismeL

Pouczenie:

Kierownik jednostki  kontroLowanej,  przed podpisaniem  protokotu kontroLi, może zgłosić
pisemne umotywowane zastizeżenia do ustaleń zawaftych w protokole kontnoLi, w teminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

' Kieiownik jednostki  kontroLowanej  może odmówić podpisania protokotu kontnoLi, sktadając w
! teminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjaśnienie pizyczyn odmowy.

r    ____1   _    -_      __          -rT___T   __

! Protokót podpisaLi
1

Odmowa podpisania protokDtu kontroLi przez      : 8 !  ".e
kieTownilajednastki

pis klefownll© jednostld kontrolowanej

Zatączniki

. ProtokóŁ sporządzono w 2 egz.
;  egz.  Nr 1  -jedmstlG) kDmnolov`/ana
;  egz. Nr 2 - Arcł`iwum Państwowe w Kie`cach

CJ2`#riżł.d
-~ffi-`-Ó2-2B[

m iejscowość i data

llość: 0


