
28-300  Jędrzejów  ul. Reymonta 12   tel. 41 38 617 02

USC - 9

ODTWORZENIE                                

AKTU STANU CYWILNEGO

1. PODSTAWA  PRAWNA 

    Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2019 r., poz. 1000 )

2. FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY 

3. WYMAGANE DOKUMENTY 

KARTA  USŁUG

URZĄD  MIEJSKI  W  JĘDRZEJOWIE

URZĄD STANU CYWILNEGO 

    Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2018 r., poz. 2224)

    Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. 2018 r.,poz. 2096 )

                                      aktu małżeństwa / druk USC_9  D02 /

                                      aktu zgonu / druk USC_9  D03 /

    Ustawa z dnia 7 października 1999 r. o języku polskim (Dz. U. z 2019 r.,poz.1480)

    Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzorów dokumentów 

wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r., poz. 194 ze zm.)

    Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru 

stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2016 r., poz.1904)

    Konwencja nr 16 Międzynarodowej Komisji Stanu Cywilnego w Wiedniu z dnia  8 września 1976 r. dot. wydania 

wielojęzycznych odpisów aktów stanu cywilnego ( Dz. U. z 2004 r. nr 166 poz. 1735 )

    4. Rejestracja urodzenia i zgonu, dla którego nie został sporządzony zagraniczny akt stanu cywilnego. Urodzenie lub 

zgon, które nastąpiły za granicą i nie zostały zarejestrowane w zagranicznych księgach stanu cywilnego, można 

zarejestrować w polskich księgach stanu cywilnego.

  1. Podstawą odtworzenia treści aktu stanu cywilnego są odpisy zaginionego aktu, inne dokumenty przedstawione 

przez wnioskodawcę, potwierdzające sporządzenie aktu oraz dane, które były w nim zawarte.  

  2. Do złożenia wniosku o odtworzenie treści aktu stanu cywilnego uprawniona jest osoba, której akt dotyczy, lub 

inna osoba, która wykaże interes prawny lub interes faktyczny w przypadku odtworzenia aktu zgonu.

    3. Jeżeli akt urodzenia, małżeństwa lub zgonu został sporządzony za granicą, a uzyskanie odpisu jest niemożliwe 

lub związane z poważnymi trudnościami, można odtworzyć jego treść na wniosek osoby, której zdarzenie dotyczy lub 

innej osoby, która wykaże interes prawny lub faktyczny.

Osoby uprawnione do wnioskowania : 

     1/osoba ,której akt dotyczy,

     2/rodzice, dziadkowie, dzieci, wnuki, rodzeństwo, małżonek,
     3/ inna zainteresowanej osoba lub z urzędu.

Do odtworzenia treści aktu stanu cywilnego sporządzonego w kraju  :

2. Dokument tożsamości wnioskodawcy do wglądu,

1. wniosek o odtworzenie :

                                      aktu urodzenia / druk USC_9  D01 /

  3. zaświadczenie z USC, w którym powinien znajdować się akt, stwierdzające zniszczenie 

lub zaginięcie księgi,

  4.dokument potwierdzający fakt sporządzenia aktu stanu cywilnego (odpisy zaginionego      

lub zniszczonego aktu),

  5.posiadane dokumenty posiłkowe dotyczące osoby, której dane mają być stwierdzone           

w odtwarzanym akcie.

Wniosek o odtworzenie/sporządzenie aktu stanu cywilnego składa się do wybranego kierownika USC.



4. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ  URZĄD

    Odpisy aktów stanu cywilnego  sporządzonych w innym urzędzie stanu cywilnego za pomoca sytemu USC. 

5. WYSOKOŚĆ OPŁAT 

6. TERMIN ODPOWIEDZI 

7. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA
    Urząd Stanu Cywilnego do którego wniesiono wniosek.

8. TRYB ODWOŁAWCZY

9. SPOSÓB ODBIERANIA DOKUMENTÓW 

10. DODATKOWE INFORMACJE

Opracował : Sprawdził : Zatwierdził: 

Z-ca Kierownika USC Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego Sekretarz Gminy 

Aneta Krzysztofik Waldemar Gładysz Renata  Kawiorska

Data : 20.01.2020 r Data : 20.01.2020 r Data : 20.01.2020 r

               b/ korespondencyjnie na adres wnioskodawcy.

    39 zł - opłata skarbowa za wydanie odtworzonego zupełnego odpisu aktu stanu cywilnego.

  3, dokument potwierdzający zdarzenie za granicą lub jego uwierzytelniona kopia + oryginał 

urzędowego tłumaczenia w/w dokumentu dokonanego przez polskiego konsula lub przez 

tłumacza przysięgłego.

Do odtworzenia treści aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą  :

5) Sporządzenie aktu stanu cywilnego polega na zarejestrowaniu urodzenia albo zgonu, które nastąpiły za granicą           

i nie zostały tam zarejestrowane. Dotyczy to także rejestracji urodzenia, małżeństwa i zgonu, które nastąpiły w 

państwie w którym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego.

1) Odtworzenia treści aktu stanu cywilnego sporządzonego w kraju dokonuje się w przypadku zaginięcia lub 

zniszczenia całości lub części księgi stanu cywilnego.

2) Odtworzenia treści aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą dokonuje się w przypadku, gdy uzyskanie 

odpisu jest niemożliwe lub związane z poważnymi trudnościami.

3) Dokonując odtworzenia treści zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, który dotyczy obywateli polskich 

posługujących się również aktami sporządzonymi w RP, kierownik USC na wniosek osoby, której akt dotyczy może 

dostosować pisownię do reguł pisowni polskiej.

4) Jeżeli wniosek dotyczy odtworzenia treści zagranicznego dokumentu stanu cywilnego potwierdzającego zawarcie 

małżeństwa, ale nie zawierającego zapisu o oświadczeniu małżonków w sprawie swojego nazwiska noszonego po 

zawarciu małżeństwa lub nazwiska dzieci, które zrodzą się z tego małżeństwa, małżonkowie mogą złożyć takie 

oświadczenia w składanym ww. wniosku. Jeżeli nie zrobią tego od razu, to oświadczenia takie można złożyć w każdym 

czasie do protokołu przed kierownikiem urzędu stanu cywilnego, który dokonał odtworzenia.

1. wniosek o odtworzenie :

                                      aktu urodzenia / druk USC_9  D01 /

                                      aktu małżeństwa / druk USC_9  D02 /

                                      aktu zgonu / druk USC_9  D03 /

2. Dokument tożsamości wnioskodawcy do wglądu,

1.   Bez zbędnej zwłoki, zgodnie z kolejnością wpływających wniosków.

2.   Do 1 miesiąca sprawy wymagające postępowania wyjaśniającego.

    Od decyzji odmownej, wydanej przez Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Jędrzejowie, przysługuje odwołanie      

do Wojewody Świętokrzyskiego, za pośrednictwem kierownika USC który wydał decyzję, w terminie 14 dni od dnia jej 

doręczenia.

Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego, dokonując odtworzenie, wydaje wnioskodawcy odpis zupełny aktu stanu cywilnego 

:

               a/ osobiście osobie wnioskującej w Urzędzie Stanu Cywilnego,










