KARTA UStUG
URZAD MIEJSKI W JEDRZEJOWIE
URZAD STANU CYWILNEGO
28-300 Jedrzejow ul. Reymonta 12 tel. 4138 617 02

WYDAWANIE DOKUMENTOW
Uusc -1 Z KSIAG STANU CYWILNEGO
| POTWIERDZENIE DANYCH OSOBOWYCH

1. PODSTAWA PRAWNA
Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2018 r., poz. 2224)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2019 r., poz. 1000 )
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2018 r.,poz. 2096 )

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoréw dokumentéw
wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r., poz. 194 ze zm.)

Konwencja nr 16 Miedzynarodowej Komisji Stanu Cywilnego w Wiedniu z dnia 8 wrzesnia 1976 r. dot. wydania
wielojezycznych odpiséw aktéw stanu cywilnego ( Dz. U. z 2004 r. nr 166 poz. 1735)

2. FORMA ZALATWIENIA SPRAWY
Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego , zaswiadczenia
Odpis aktu stanu cywilnego mozna uzyskac :
w kazdym urzedzie stanu cywilnego w Polsce / wersja papierowa /
za posrednictwem platwormy e-PUAP / wersja elektroniczna /
korespondencyjnie / wersja papierowa /

3. WYMAGANE DOKUMENTY
1/ Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego / druk USC_1 -D01/
2/ Wniosek o wydanie zaswiadczenia
3/ Do wgladu : dokument tozsamosci wnioskodawcy

4. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZAD
Odpisy aktow stanu cywilnego sporzadzonych w innym urzedzie stanu cywilnego poprzez system USC

5. WYSOKOSC OPLAT
Optata starbowa :
22,00 PLN - za wydanie odpisu skréconego i wielojezycznego ,
33,00 PLN - za wydanie odpisu zupetnego -
17,00 PLN - za wydanie wielojezycznego standardowego formularza,
24,00 PLN - za wydanie zaswiadczenia o dokonanych wpisach lub o ich braku oraz za wydanie zaswiadczenia
0 zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi stanu cywilnego.
Optate mozna dokonac :
1/ w kasie urzedu
2/ przelew na konto Urzedu Miejskiego w Jedrzejowie. Przy odbiorze odpisu nalezy okazac
sie potwierdzeniem dokonania optaty.

6. TERMIN ODPOWIEDZI
Niezwlocznie - jesli akt jest w elektronicznym centralnym rejestrze stanu cywilnego
W elektronicznym centralnym rejestrze stanu cywilnego akty sporzgdzane sg od 1 marca 2015 roku.
Akty sporzadzone w papierowych ksiegach przed tg datg muszg by¢ do niego przeniesione.
w ciggu 7 dni roboczych od dnia, ztozenia wniosku - jesli zostanie ztozony w Urzedu Stanu Ccywilnego, w
ktérym jest akt w postaci papierowej, ale nie zostat on jeszcze przeniesiony do rejestru,
w ciggu 10 dni roboczych od dnia, ztozenia wniosku — jesli zostanie ztozony w Urzedzie Stanu Cywilnego,
ktéry nie ma aktu w postaci papierowej i nie zostat on jeszcze przeniesiony do rejestru.




7. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA
Urzad Stanu Cywilnego

8. TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji administracyjnej o odmowie wydania odpisu wystawionej przez kierownika Urzedu Stanu Ccywilnego
przystuguje mozliwo$c odwotania w ciggu 14 dni, do wojewody, ktéremu podlega Urzedu Stanu Ccywilnego.
Odwotanie nalezy ztozy¢ za posrednictwem kierownika Urzedu Stanu Ccywilnego, ktéry wydat decyzje.

9. SPOSOB ODBIERANIA DOKUMENTOW
W Urzedzie Stanu Cywilnego

10. DODATKOWE INFORMACJE
1. Sprawy zafatwiane sg w pokoju nr 1
2. Odpis aktu stanu cywilnego moze odebrac :
kazda osoba , ktorej akt dotyczy
jej matzonek, inna osoba z bliskiej rodziny — na przyktad rodzic, dziadek, babcia, dziecko, wnuk, prawnuk,
rodzenstwo,
przedstawiciel ustawowy (na przyktad rodzic) lub opiekun,
osoba, ktéra wykaze interes prawny w uzyskaniu odpisu (czyli uzasadni interes, ktéry wynika z przepisow
prawa, i przedstawi odpowiednie dokumenty — wezwanie z sadu),
sad, prokurator

organizacja spotfeczna, jesli uzasadni to swoimi celami statutowymi i przemawia za tym interes spoteczny,

instytucja administracji publicznej (na przyktad urzgd gminy), jezeli jest to konieczne do realizacji jej
ustawowych zadan.
Whniosek o odpis aktu stanu cywilnego mozesz ztozy¢ osobiscie lub przez petnomocnika.
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