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WYDAWANIE DOWODOW OSOBISTYCH
OrSO 13

PODSTAWA PRAWNA
» Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych (tekst jednolity Dz. U z 2017 roku, poz.
1464 z pdzniejszymi zmianami),

*  Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 roku w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowodéw osobistych, ich utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2015 roku, poz. 212 ze zm.),

* Rozporzagdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 24 grudnia 2014 roku w sprawie prowadzenia
Rejestru Dowoddw Osobistych ( tekst jednolity Dz.U. z 2016 roku, poz. 876).

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY

+  Woydanie dowodu osobistego to czynnosé materialno — techniczna organu gminy, majgca na celu
wystawienie dowodu osobistego na rzecz osoby uprawnionej lub zobowigzanej do jego posiadania oraz
przekazanie go tej osobie, brak trybu odwotawczego;

. Odmowa wydania dowodu osobistego.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Whiosek o wydanie dowodu osobistego w formie papierowej jak i w postaci elektronicznej, sktada sie w organie
dowolnej gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Wyprodukowany dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w kiérym zostat ztozony
wniosek

W przypadku choroby, niepetnosprawnosci lub innej niedajgcej sie pokonac przeszkody, osoba ubiegajaca sie o
wydanie dowodu osobistego powiadamia o tym fakcie organ gminy, ktéry zapewni przyjecie wniosku o wydanie
dowodu osobistego w miejscu zamieszkania tej osoby.

WYMAGANE DOKUMENTY

Do wniosku - druk OrSO 13 - D01 o wydanie dowodu osobistego sktadanego w formie pisemnej nalezy
dotaczyé:

»  kolorowg fotografie osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego o wymiarach 35 ~ 45 mm,
wykonang na jednolitym jasnym tle, z rownomiernym oswietleniem, majgcg dobrg ostros¢ oraz
odwzorowujgcg naturalny kolor skoéry, obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do gornej
czesci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgcg wyraznie oczy, zwtaszcza
zrenice, z widocznymi brwiami i przedstawiajgcg osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem
symetrii w pionie, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzgcg na wprost z
otwartymi oczami nieprzestonietymi wiosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami,

« fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku

« fotografia powinna zostaé wykonana na papierze fotograficznym lub papierze fotograficznym
przeznaczonym do drukarek




*  Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zatgczy¢ do wniosku fotografie
przedstawiajgcg jg w okularach z ciemnymi szktami. W takim przypadku do wniosku zatgcza sie
réwniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnos$ci osoby, ktoéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu
wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0oséb niepetnosprawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 511
z pozniejszymi zmianami).

* w przypadku osoby noszacej nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania mozna
zalgczy¢ fotografie przedstawiajgcg jg w nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni
widoczny, wraz z zaswiadczeniem o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej zarejestrowanej
w Rzeczypospolitej Polskiej

* w uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wyda¢ dowdd osobisty na wniosek, do ktérego
zostata dotgczona fotografia przedstawiajgca osobe z zamknietymi oczami, innym niz naturalny
wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami

Whniosek o wydanie dowodu osobistego w postaci elektronicznej

*  Whniosek w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, nalezy ztozy¢ w siedzibie organu dowolnej

gminy,

+ Do wniosku zatgcza sie plik zawierajgcy fotografie o rozdzielczosci co najmniej 492 * 633 piksele i
wielkosci nieprzekraczajgcej 2,5 MB, tak aby zachowywata proporcje odpowiadajgce fotografii o
wymiarach 35 °~ 45 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, z rownomiernym o$wietleniem,
majgcg dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgcg naturalny kolor skéry, obejmujgca wizerunek od
wierzchotka gtowy do gornej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii,
pokazujgcg wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice, z widocznymi brwiami i przedstawiajgcg osobe w
pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi
szktami, patrzacg na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wiosami, z naturalnym
wyrazem twarzy i zamknietymi ustami,

+ fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku,

*  Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zatgczy¢ do wniosku fotografie
przedstawiajacg jg w okularach z ciemnymi szkltami. W takim przypadku do wniosku zatagcza sie
rébwniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci osoby, ktora ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu
wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 511
z pozniejszymi zmianami),

+  Osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zatgczy¢ do wniosku
fotografie przedstawiajgca ja w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny. W
takim przypadku do wniosku zatgcza sie zaswiadczenie o przynaleznosci do wspolnoty
wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej,

*  Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzgdu wzroku jak i osoba noszg zgodnie z zasadami
sSwojego wyznania ca nakrycie gtowy, do wniosku zatgcza odwzorowanie cyfrowe orzeczenia lub
zaswiadczenia albo dokument elektroniczny opatrzony przez wystawce kwalifilkowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP zawierajgcy orzeczenie
lub zaswiadczenie. Wniosek wraz z zatgcznikami opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP,

+ Jezeli do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatgczono odwzorowanie cyfrowe
orzeczenia lub zaswiadczenia, jego oryginat sktada sie przy odbiorze dowodu osobistego.

WYSOKOSC OPLAT
Dowody osobiste sg wydawane nieodptatnie

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

nie pézniej niz 30 dni od daty ztozenia wniosku,
w szczegolnie uzasadnionych przypadkach w/w termin moze by¢ diuzszy.



https://sip.lex.pl/#/document/16798906?cm=DOCUMENT

KOMORKA ODPOWIEDZIALNA
Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich w przypadku ztozenia dokumentdéw w naszej gminie.

TRYB ODWOLAWCZY
Wydanie dowodu jest czynnoscig materialno-techniczng.

Odmowa wydania dowodu osobistego nastepuje w drodze decyzji administracyjnej, ktéra posiada rygor
natychmiastowej wykonalnosci. Odwotanie od powyzszej decyzji rozpatruje Wojewoda Swietokrzyski w Kielcach
w terminie 14 dni od daty jego zlozenia, w przypadku odmowy wydania dowodu osobistego przez Burmistrza
Miasta Jedrzejowa.

SPOSOB ODBIERANIA DOKUMENTOW

Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostat ztozony wniosek.
Wyijatkiem od regutly osobistego odbioru dowodu osobistego sa nastepujace przypadki:

dowdd osobisty wydawany osobie nieposiadajgcej zdolnosci do czynnos$ci prawnych odbiera rodzic,
opiekun prawny albo kurator

dowdd osobisty wydawany osobie posiadajgcej ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci prawnych, odbiera
osoba ubiegajgca sie o wydanie dowodu osobistego lub rodzic, opiekun prawny albo kurator

wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat przyjety przez organ gminy w miejscu zamieszkania
wnioskodawcy w zwigzku z brakiem mozliwosci ztozenia wniosku o wydanie tego dokumentu w
siedzibie organu gminy, przy czym brak takiej mozliwosci powinien wynikaé z choroby,
niepetnosprawnosci lub innej niedajgcej sie pokonaé przeszkody. W opisanej sytuacji istnieje
mozliwos¢ odbioru dowodu osobistego przez petnomocnika.

DODATKOWE INFORMACJE

* o0 dowdd osobisty moze ubiega¢ sie kazdy obywatel Rzeczypospolitej Polskiej;

« obywatel polski zamieszkujacy poza granicami kraju ma prawo, a nie obowigzek posiadania
dowodu osobistego;

+ petnoletni obywatel RP zamieszkujacy na jej terytorium jest obowigzany posiada¢ dowdd osobisty;

+ dowdd osobisty wydany osobie, ktéra nie ukonczyta 5 roku zycia, jest wazny 5 lat od daty jego
wydania, natomiast dowdd osobisty wydany osobie, ktéra ukohczyta 5 rok zycia jest wazny przez
okres 10 lat od daty jego wydania;

+  Whniosek o wydanie dowodu osobistego sklada osoba posiadajgca petng zdolnosé do czynnosci
prawnych;

* w imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong
zdolno$¢ do czynnosci prawnych ubiegajgcej sie o wydanie dowodu osobistego wniosek sktada
rodzic, opiekun prawny lub kurator;

+ osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze juz sama ztozy¢ wniosek o wydanie
dowodu osobistego nie wczesniej niz 30 dni przed datg 18 urodzin;

*+ 0 wymiang dowodu nalezy wystgpi¢ niezwlocznie - w przypadku zmiany danych zawartych
w dowodzie osobistym, zmiany wizerunku twarzy posiadacza albo utraty, lub takiego uszkodzenia
dowodu osobistego, ktory utrudnia lub uniemozliwia identyfikacje jego posiadacza.
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