KARTA USLUG
URZAD MIEJSKI W JEDRZEJOWIE
URZAD STANU CYWILNEGO
28-300 Jedrzejow ul. Reymonta 12 tel. 4138 617 02

SPORZADZENIE
UsSC-9 LUB ODTWORZENIE
AKTU STANU CYWILNEGO

1. PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. - prawo prywatne miedzynarodowe

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoréw dokumentéw
wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru
stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego

Konwencja nr 16 Miedzynarodowej Komisji Stanu Cywilnego w Wiedniu z dnia 8 wrzes$nia 1976 r. dot. wydania
wielojezycznych odpisow aktéw stanu cywilnego

2. FORMA ZALATWIENIA SPRAWY
1. Podstawg sporzgdzenia/odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego sg oryginalne dokumenty potwierdzajgce fakt
powstania i tre$¢ aktu, dokumenty potwierdzjgce zdarzenie zarejestrowane w panstwie gdzie nie jest prowadzona
rejestracja stanu cywilnego.

2. Do ztozenia wniosku o sporzgdzenie/odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego uprawniona jest osoba, ktérej akt
dotyczy, lub inna osoba, ktéra wykaze interes prawny lub interes faktyczny w przypadku odtworzenia aktu zgonu.

3. Jezeli akt urodzenia, matzenstwa lub zgonu zostat sporzgdzony za granicg, a uzyskanie odpisu jest niemozliwe
lub zwigzane z powaznymi trudnosciami, mozna odtworzy¢ jego tres$¢ na wniosek osoby, kitdrej zdarzenie dotyczy lub
innej osoby, ktéra wykaze interes prawny lub faktyczny.

4. Rejestracja urodzenia i zgonu, dla ktérego nie zostat sporzgdzony zagraniczny akt stanu cywilnego. Urodzenie lub
zgon, ktére nastapity za granicg i nie zostaty zarejestrowane w zagranicznych ksiegach stanu cywilnego, mozna
zarejestrowac w polskich ksiegach stanu cywilnego.

Osoby uprawnione do wnioskowania :
1/ osoba ,ktérej akt dotyczy,
2/ przedstawiciel ustawowy

3/ osoba wykazujgca interes prawny
Whniosek o sporzgdzenie/odtworzenie aktu stanu cywilnego sktada sie do wybranego kierownika USC.

3. WYMAGANE DOKUMENTY
Do odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego :

1. wniosek o sporzadzenie/odtworzenie : /druk USC_9 D01, USC_9 D02, USC_9D03/

2. Dokument tozsamosci wnioskodawcy do wgladu,

3, dokument potwierdzajacy zdarzenie za granica lub jego uwierzytelniona kopia + oryginat
urzedowego ttumaczenia w/w dokumentu dokonanego przez polskiego konsula lub przez
ttumacza przysiegtego.

Petnomocnictwo - /druk USC_9 D04/
4. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZAD
Odpisy aktow stanu cywilnego sporzgadzonych w innym urzedzie stanu cywilnego za pomoca sytemu USC.

5. WYSOKOSC OPLAT




39 zt - optata skarbowa za wydanie zupetnego odpisu aktu stanu cywilnego.

Optate skarbowg mozna dokona¢ w siedzibie USC, w kasie UM
lub przelewem na konto UM Nr 80 8490 0007 1000 0408 2000 0030
6. TERMIN ODPOWIEDZI
1. Bez zbednej zwtoki, zgodnie z kolejnoscig wptywajacych wnioskow.
2. Do 1 miesigca sprawy wymagajgce postepowania wyjasniajgcego.

7. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA
Urzad Stanu Cywilnego do ktorego wniesiono wniosek.

8. TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji odmownej, wydanej przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Jedrzejowie, przystuguje odwotanie do
Wojewody Swietokrzyskiego, za posrednictwem kierownika USC ktéry wydat decyzje, w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia.

9. SPOSOB ODBIERANIA DOKUMENTOW
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, dokonujgc odtworzenie, wydaje wnioskodawcy odpis zupetny aktu stanu cywilnego

a/ osobiscie osobie wnioskujgcej w Urzedzie Stanu Cywilnego,
b/ korespondencyjnie na adres wnioskodawcy.

10. DODATKOWE INFORMACJE

1) Odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego w kraju dokonuje sie w przypadku zaginiecia lub
zniszczenia catosci lub czesci ksiegi stanu cywilnego.

2) Odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granicg dokonuje sie w przypadku, gdy uzyskanie
odpisu jest niemozliwe lub zwigzane z powaznymi trudnosciami.

3) Dokonujgc odtworzenia tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, ktory dotyczy obywateli polskich
postugujgcych sie réwniez aktami sporzgdzonymi w RP, kierownik USC na wniosek osoby, ktoérej akt dotyczy moze
dostosowac pisownie do regut pisowni polskie;.

4) Jezeli wniosek dotyczy odtworzenia tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego potwierdzajgcego zawarcie
malzenstwa, ale nie zawierajgcego zapisu o o$wiadczeniu matzonkéw w sprawie swojego nazwiska noszonego po
zawarciu matzenstwa lub nazwiska dzieci, ktére zrodzg sie z tego matzehstwa, matzonkowie mogg ztozy¢ takie
oswiadczenia w skladanym ww. wniosku. Jezeli nie zrobig tego od razu, to oswiadczenia takie mozna ztozy¢ w kazdym
czasie do protokotu przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego, ktéry dokonat odtworzenia.

5) Sporzadzenie aktu stanu cywilnego polega na zarejestrowaniu urodzenia albo zgonu, ktére nastgpity za granicg i nie
zostaty tam zarejestrowane. Dotyczy to takze rejestracji urodzenia, matzenstwa i zgonu, ktére nastgpity w panstwie w
ktérym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego.
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Aneta Krzysztofik Waldemar Gtadysz Renata Kawiorska

Data : 15.01.2024 r Data : 15.01.2024 r Data : 15.01.2024 r
















