KARTA USLUG
URZAD MIEJSKI W JEDRZEJOWIE
URZAD STANU CYWILNEGO
28-300 Jedrzejow ul. Reymonta 12 tel. 4138 617 02

USC-4 ZGLOSZENIE ZGONU

1. PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoréw dokumentow
wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru
stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 11 lutego 2015 r., w sprawie wzoru karty zgonu

Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzch i chowaniu zmartych
2. FORMA ZALATWIENIA SPRAWY

Rejestracja zgonu osoby nastepuje w Urzedzie Stanu Cywilnego na ktérego terenie nastgpit zgon.

Kiedy nalezy zglosi¢ zgon :
a/ w ciggu 3 dni od dnia wystawienia karty zgonu.
b/ w ciggu 24 godzin od momentu zgonu - jesli osoba ta zmarta na skutek choroby
zakaznej.
Kto moze zgtosi¢ zgon :
= wspoétmatzonek osoby, ktéra zmarta,
= pozostata rodzina zmartej osoby, na przyktad dzieci, wnuki, prawnuki, rodzice,
dziadkowie, brat, siostra, siostrzenica, bratanek, tesciowie,
= petnomocnik jednej z powyzszych oséb.

4. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZAD
Odpisy aktow stanu cywilnego sporzadzonych w innym Urzedzie Stanu Cywilnego

5. WYSOKOSC OPLAT
Odpis aktu zgonu, wydawany jest z urzedu po dokonaniu rejestracji osobie zgtaszjgcej zgon.

17,00 PLN - optata skarbowa od ztozonego dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa dla osoby
zatatwiajgcej sprawe / nie dotyczy oséb z rodziny /

6. TERMIN ODPOWIEDZI
Przy zgloszeniu zgonu nalezy posiadaé
- karte zgonu — ktérg wystawit lekarza stwierdzajgcy zgon,
- dowdd osobisty zmartej osoby,
- dokument tozsamosci osoby zgtaszajgcej zgon - do okazania (np. dowdd osobisty lub
paszport).
- petnomocnictwo — w przypadku rejestracji zgonu przez pethomocnika

Dokumenty po dokonaniu rejestracji zgonu, osoba zgtaszajgca otrzymuje bezposrednio po zgloszeniu.

Jesli z przyczyn technicznych rejestracja zgonu nie bedzie mozliwa w dniu zgtoszenia, kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego zamies$ci w karcie zgonu adnotacje o zgtoszeniu zgonu. Dokument ten uprawnia administracje cmentarza
do pochowania osoby zmartej. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego zarejestruje zgon w najblizszym mozliwym terminie
i wyda osobie zgtaszajgcej zgon dwa odpisy aktu zgonu.




7. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA
Szpital lub inna jednostka stuzby zdrowia wystawiajgca karte zgonu
Urzad Stanu Cywilnego do ktérego doreczono karte zgonu, wtasciwy ze wzgledu na miejsce zgonu.

8. TRYB ODWOLAWCZY

Odmowa sporzadzenia aktu nastepuje w formie decyzji, od ktérej stuzy odwotanie do Wojewody
Swietokrzyskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia.

9. SPOSOB ODBIERANIA DOKUMENTOW
Po sporzadzenia aktu zgonu osoba zgtaszajaca zgon otrzymuje bezptatnie :
= jeden odpis aktu zgonu,
= karte przeznaczong dla administracji cmentarza

10. DODATKOWE INFORMACJE

Jezeli zwtoki majg zosta¢ przekazane do celéw naukowych, zgtoszenia zgonu moze dokona¢ upowazniony
pracownik publicznej uczelni medycznej albo uczelni publicznej prowadzgcej dziatalnos¢ dydaktyczng i badawczg w
dziedzinie nauk medycznych.
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