KARTA UStLUG
URZAD MIEJSKI W JEDRZEJOWIE
URZAD STANU CYWILNEGO
28-300 Jedrzejow ul. Reymonta 12 tel. 4138 617 02

SPROSTOWANIE

usc-7 TRESCI AKTU STANU CYWILNEGO

1. PODSTAWA PRAWNA
Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
Ustawa z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoréw dokumentéw
wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru
stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego

Konwencja nr 16 Miedzynarodowej Komisji Stanu Cywilnego w Wiedniu z dnia 8 wrzes$nia 1976 r. dot. wydania
wielojezycznych odpisow aktéw stanu cywilnego

2. FORMA ZALATWIENIA SPRAWY

1. Akt stanu cywilnego, ktéry zawiera dane niezgodne z danymi zawartymi w aktach zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego lub z innymi aktami stanu cywilnego, o ile stwierdzajg one zdarzenie wczesniejsze i dotyczg tej samej
osoby lub jej wstepnych, albo z zagranicznymi dokumentami stanu cywilnego, podlega sprostowaniu przez
kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, ktéry go sporzadzit.

2. Akt stanu cywilnego podlega sprostowaniu jezeli zawiera oczywiste omyiki pisarskie. Postepowanie zwigzane
ze sprostowaniem aktu zawiera ograniczenia dowodowe - w szczegolnosci musi opierac sie na wczesniej
sporzadzonych aktach stanu cywilnego ( moga to by¢ takze akta stanu cywilnego innych panstw niz Polska. W
takim przypadku moze zachodzi¢ koniecznos¢ legalizacji dokumentéw , wiecej : Apostille i legalizacja dokumentéw
urzedowych ) lub innych dokumentach stwierdzajgcych stan cywilny .

3. Nie ma mozliwosci sprostowania aktu stanu cywilnego na podstawie np. dane z dokumentéw tozsamosci.

4. Sprostowania tresci aktu stanu cywilnego dokonuje sie w formie czynnosci materialno — technicznej.

5. Podstawg sprostowania sg akty zbiorowe, wczesniejsze akty stanu cywilnego tej samej osoby lub akty stanu
cywilnego wstepnych.

6. W przypadku sprostowania na podstawie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, dokumenty nalezy
przedtozyé wraz z tumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez ttumacza przysiegtego.

7. Sprostowanie aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu, na wniosek osoby, ktérej ten akt dotyczy, jej
przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majgcej w tym interes prawny.

3. WYMAGANE DOKUMENTY
1. Wniosek o sprostowanie aktu stanu cywilnego / druk USC_7 -D01/
2. Dowdd uiszczenia naleznej optaty skarbowe;.
3. Do wglgdu: dokument tozsamosci wnioskodawcy.

Osoby uprawnione do ztozenia wniosku:

- osoba, ktorej akt dotyczy (akt urodzenia i matzenstwa),
- jej przedstawiciel ustawowy,

- osoba, ktora wykaze interes prawny.

5. WYSOKOSC OPLAT
39 zt - optata skarbowa




Optate skarbowg nalezy dokonac¢ w kasie UM, w siedzibie USC (tylko gotéwka) lub na konto bankowe
UM nr 80 8490 0007 1000 0408 2000 0030

6. TERMIN ODPOWIEDZI
1. Bez zbednej zwtoki, zgodnie z kolejnoscig wptywajacych wnioskow.
2. Do 1 miesigca sprawy wymagajgce postepowania wyjasniajgcego.

7. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA
Urzad Stanu Cywilnego do ktérego wniesiono wniosek
Sprostowania dokonuje Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego ktoéry sporzadzit dany akt.

8. TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji odmownej, wydanej przez Kierownika Urzad Stanu Cywilnego w Jedrzejowie, przystuguje odwotanie do
Wojewody Swietokrzyskiego, za posrednictwem kierownika Urzad Stanu Cywilnego ktéry wydat decyzje, w terminie
14 dni od dnia jej doreczenia.

9. SPOSOB ODBIERANIA DOKUMENTOW
Kierownik urzedu stanu cywilnego, dokonujgc sprostowania, wydaje wnioskodawcy odpis zupetny sprostowanego
aktu stanu cywilnego :
al osobiscie przez osobe wnioskujgcg w Urzedzie Stanu Cywilnego.
b/ Korespondencyjnie na adres wnioskodawcy

10. DODATKOWE INFORMACJE
Sprostowanie aktu stanu cywilnego :

a/ moze byé dokonane na podstawie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, jezeli w panstwie wystawienia
jest on uznawany za dokument stanu cywilnego, lub innego dokumentu zagranicznego potwierdzajgcego stan
cywilny, wydanego w panstwie, w ktérym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego, jezeli zawierajg one dane,
ktére podlegajg sprostowaniu, stwierdzajg zdarzenie wczesniejsze i dotyczg tej samej osoby lub jej wstepnych.

b/ dokonuje sie z urzedu lub na wniosek innej osoby niz ta, ktérej akt dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego,
kierownik urzedu stanu cywilnego powiadamia te osobe o zamiarze sprostowania lub o ztozeniu wniosku o
sprostowanie aktu stanu cywilnego.

¢/ dokonuje sie na wniosek jednego z matzonkoéw, jezeli dotyczy aktu matzenstwa, kierownik urzedu stanu
cywilnego powiadamia o ztozeniu wniosku drugiego matzonka.

d/ jezeli: na podstawie materiatéw archiwalnych, do wniosku nalezy zatgczy¢ uwierzytelniony odpis lub wypis, lub
uwierzytelniong reprodukcje tych materiatow.

e/ dokonuje sgd w postepowaniu nieprocesowym, na wniosek osoby zainteresowanej, prokuratora lub kierownika
urzedu stanu cywilnego, jezeli:

jest niemozliwe na podstawie akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub innych aktéw stanu cywilnego, o ile
stwierdzajg one zdarzenie wczesniejsze i dotycza tej samej osoby lub jej wstepnych albo zagranicznych
dokumentéw stanu cywilnego,

Opracowat : Sprawdzit : Zatwierdzit:
Z-ca Kierownika USC  |Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego Sekretarz Gminy
Aneta Krzysztofik Waldemar Gtadysz Renata Kawiorska
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