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OrSO 32 

 
Wydanie wniosku potwierdzającego pełnienie 

funkcji sołtysa 
    

 
 

      PODSTAWA PRAWNA 
• Ustawa z dnia 26 maja 2023 roku o świadczeniu pieniężnym z tytułu pełnienia funkcji sołtysa,  
• Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego,  
• Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej. 

      FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY 
        Zaświadczenie Burmistrza Miasta Jędrzejowa potwierdzające pełnienie funkcji sołtysa.  

Postanowienie Burmistrza Miasta Jędrzejowa o odmowie wydania zaświadczenia potwierdzającego 
pełnienie funkcji sołtysa.  

 

      WYSOKOŚĆ OPŁAT 
Opłata skarbowa - 17 zł.  
 

    TERMIN ODPOWIEDZI 
Zgodnie z art. 217 § 3 Kodeksu postępowania administracyjnego zaświadczenie powinno być wydane    

bez zbędnej zwłoki, nie później niż w terminie siedmiu dni. Organ administracji publicznej, przed 

wydaniem zaświadczenia, może przeprowadzić w koniecznym zakresie postępowanie wyjaśniające  

z zachowaniem terminów zgodnie z przepisami Kodeksu postępowania administracyjnego. Odmowa 

wydania zaświadczenia następuje w drodze postanowienia, na które służy zażalenie.  

      KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA 
Wydział Organizacyjny i Spraw Obywatelskich. 
 

      MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU 

      Urząd Miejski w Jędrzejowie  
      ul. 11 Listopada 33 a, I piętro pok. 12. 

 

     TRYB ODWOŁAWCZY 

• Wnioskodawcy niezadowolonemu ze sposobu załatwienia wniosku służy prawo wniesienia zażalenia 
na wydane postanowienie w sprawie.  
 

      SPOSÓB ODBIERANIA DOKUMENTÓW 
 Osobiście lub z upoważnienia wnioskodawcy  
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