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OrSO 12 CERTYFIKATOW ZAMIESZCZONYCH

ZAWIESZANIE | COFANIE ZAWIESZANIA

W WARSTWIE ELEKTRONICZNEJ
DOWODU OSOBISTEGO

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych,

Rozporzgdzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 15 pazdziernika 2021 r. w sprawie prowadzenia
Rejestru Dowodéw Osobistych,

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2021
roku w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu,

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. w
sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego,

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2021 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego,

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Dowédd osobisty posiada warstwe graficzng i warstwe elektroniczna.

Warstwa elektroniczna dowodu osobistego zawiera:

+ dane zamieszczone w warstwie graficznej dowodu osobistego zapisane w postaci
elektronicznej wraz z danymi je uwierzytelniajgcymi, z wyjgtkiem numeru CAN;

« certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia wraz z danymi umozliwiajgcymi
identyfikacje elektroniczng i uwierzytelnienie;

» certyfikat podpisu osobistego wraz z danymi do skfadania podpisu;

» certyfikat potwierdzenia obecnosci wraz z danymi umozliwiajgcymi jego uzycie;

+ przestrzen umozliwiajgcg zamieszczenie kwalifikowanego certyfikatu podpisu
elektronicznego

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY

Zgtoszenia zawieszenia lub cofnigcia zawieszenia certyfikatbw zamieszczonych w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego dokonuje posiadacz dowodu osobistego majgcy petng zdolnos¢ do
czynnosci prawnych, ktéry czasowo utracit kontrole nad dokumentem.

W imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong

zdolnos$¢ do czynnosci prawnych zgtoszenia dokonuje rodzic, opiekun lub kurator.

Zgtoszenia moze dokona¢ petnomocnik legitymujacy sie petnomocnictwem szczegélnym do dokonania
czynnosci zgtoszenia zawieszenia czy tez cofniecia zawieszenia certyfikatow zamieszczonych
w warstwie elektronicznej dowodu osobistego.

WYMAGANE DOKUMENTY

Formularz zgtoszenia zawieszenia certyfikatdw zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu
osobistego druk OrSO 12- D01




Formularz zgtoszenia cofniecia zawieszenia certyfikatow zamieszczonych w warstwie elektronicznej
dowodu osobistego druk OrSO 12 - D02

Do zgtoszenia zawieszenia lub cofniecia zawieszenia certyfikatbw zamieszczonych w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego, dokonanego w formie dokumentu elektronicznego przez
petnomocnika lub opiekuna lub kuratora, dotgcza si¢ sporzgdzone w formie dokumentu
elektronicznego petnomocnictwo szczegolne do dokonania takiej czynnosci lub dokument pozwalajgcy
na ustalenie stosunku prawnego istniejgcego migdzy wnoszacym zgtoszenie a osobg, w ktérej imieniu
zgtoszenie jest wnoszone, a w razie niemoznosci ich uzyskania - odwzorowanie cyfrowe odpowiednio
tego petnomocnictwa lub dokumentu opatrzone przez osobe dokonujgcg zgtoszenia za pomocag
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego albo podpisu osobistego

WYSOKOSC OPLAT

Zaswiadczenie o zgtoszeniu zawieszenia lub cofniecia zawieszenia certyfikatow zamieszczonych
w dowodzie osobistym wydawane jest nieodptatnie

KOMORKA ODPOWIEDZIALNA

Posiadacz dowodu osobistego dokonujgcy osobiscie zgtoszenia zawieszenia lub cofniecia zwieszenia
certyfikatow zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego dokonuje zgtoszenia
w siedzibie organu dowolnej gminy.

Posiadacz dowodu osobistego dokonujgcy  zgloszenia zawieszenia lub cofniecia zwieszenia
certyfikatow zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego w formie dokumentu
elektronicznego dokonuje zgtoszenia do organu , ktéry wydat dowdd osobisty.

SPOSOB ODBIERANIA DOKUMENTOW
W Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich w przypadku :

* osobistego zgtoszenia w naszej gminie zawieszenia lub cofniecia zawieszenia certyfikatow
zamieszczonych w  warstwie elektronicznej dowodu osobistego - wydanie zaswiadczenia
z urzedu.

* zgtoszenia w formie dokumentu elektronicznego do organu naszej gminy jako wystawcy
dowodu osobistego — zawieszenia lub cofniecia zawieszenia certyfikatow zamieszczonych
w warstwie elektronicznej dowodu osobistego — zaswiadczenie wydaje sie na zadanie.

DODATKOWE INFORMACJE

W przypadku czasowej utraty kontroli nad dowodem osobistym (posiadacz dowodu nie wie gdzie jest
jego dowod osobisty) posiadacz dokumentu, rodzic, opiekun prawny, kurator, petnomocnik
(legitymujgcy sie petnomocnictwem szczegdélnym) moze zglosic zawieszenie certyfikatow
zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego, na okres nie dtuzszy niz 14 dni od dnia
dokonania zgtoszenia. Jezeli w tym okresie nie nastgpi cofniecie zawieszenia tych certyfikatow,
certyfikaty toraz dowdd osobisty podlegajg uniewaznieniu z mocy prawa,

Procedury zawieszenia lub cofnigcia zawieszenia certyfikatow zamieszczonych w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego nie stosuje sie do kwalifikowanego certyfikatu podpisu osobistego

Zawieszenie certyfikatow (identyfikacji i uwierzytelnienia, podpisu osobistego, potwierdzenia
obecnosci) powoduje zawieszenie waznosci dowodu osobistego.

Certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia - poswiadczenie elektroniczne stuzgce do identyfikac;ji
i uwierzytelnienia posiadacza dowodu osobistego, potwierdzajgce dane tego posiadacza;

Certyfikat podpisu osobistego - poswiadczenie elektroniczne, ktére przyporzgdkowuje dane stuzace
do walidacji podpisu osobistego do posiadacza dowodu osobistego, potwierdzajgce dane tego
posiadacza;

Certyfikat potwierdzenia obecnosci - poswiadczenie elektroniczne, ktére posiadacz dowodu
osobistego wykorzystuje do potwierdzenia swojej obecnosci w okreslonym czasie i miejscu,
potwierdzajgce dane tego posiadacza.
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