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OrSO  12 

 
 

ZAWIESZANIE I COFANIE ZAWIESZANIA 
CERTYFIKATÓW ZAMIESZCZONYCH  

W WARSTWIE ELEKTRONICZNEJ 
 DOWODU OSOBISTEGO  

 
 

 
            PODSTAWA PRAWNA 
 

• Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych, 
• Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 15 października 2021 r. w sprawie prowadzenia 

Rejestru Dowodów Osobistych, 
• Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 5 października 2021 

roku w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, 
uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu, 

• Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. w 
sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego, 

• Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 września 2021 r. 
zmieniające rozporządzenie w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego, 

• Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego.  
  
 

Dowód osobisty posiada warstwę graficzną i warstwę elektroniczną. 
 
Warstwa elektroniczna dowodu osobistego zawiera: 

• dane zamieszczone w warstwie graficznej dowodu osobistego zapisane w postaci 
elektronicznej wraz z danymi je uwierzytelniającymi, z wyjątkiem numeru CAN; 

• certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia wraz z danymi umożliwiającymi 
identyfikację elektroniczną i uwierzytelnienie; 

• certyfikat podpisu osobistego wraz z danymi do składania podpisu; 
• certyfikat potwierdzenia obecności wraz z danymi umożliwiającymi jego użycie; 
• przestrzeń umożliwiającą zamieszczenie kwalifikowanego certyfikatu podpisu 

elektronicznego  
 

            FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY 
 

• Zgłoszenia zawieszenia lub cofnięcia zawieszenia certyfikatów zamieszczonych w warstwie 
elektronicznej dowodu osobistego dokonuje posiadacz dowodu osobistego mający pełną zdolność do 
czynności prawnych, który czasowo utracił kontrolę nad dokumentem. 

 
• W imieniu osoby nieposiadającej zdolności do czynności prawnych lub posiadającej ograniczoną 

zdolność do czynności prawnych zgłoszenia dokonuje rodzic, opiekun  lub kurator. 
 

• Zgłoszenia może dokonać pełnomocnik legitymujący się pełnomocnictwem szczególnym do dokonania   
czynności zgłoszenia zawieszenia czy też cofnięcia zawieszenia certyfikatów zamieszczonych  
w warstwie elektronicznej dowodu osobistego. 

 

           WYMAGANE DOKUMENTY 
  

• Formularz zgłoszenia zawieszenia certyfikatów zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu 
osobistego druk OrSO 12- D01 
 



• Formularz zgłoszenia cofnięcia zawieszenia certyfikatów zamieszczonych w warstwie elektronicznej 
dowodu osobistego druk OrSO 12 - D02 

• Do zgłoszenia zawieszenia lub cofnięcia zawieszenia certyfikatów zamieszczonych w warstwie 
elektronicznej dowodu osobistego, dokonanego w formie dokumentu elektronicznego przez 
pełnomocnika lub opiekuna lub kuratora, dołącza się sporządzone w formie dokumentu 
elektronicznego pełnomocnictwo szczególne do dokonania takiej czynności lub dokument pozwalający 
na ustalenie stosunku prawnego istniejącego między wnoszącym zgłoszenie a osobą, w której imieniu 
zgłoszenie jest wnoszone, a w razie niemożności ich uzyskania - odwzorowanie cyfrowe odpowiednio 
tego pełnomocnictwa lub dokumentu opatrzone przez osobę dokonującą zgłoszenia za pomocą 
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego albo podpisu osobistego 
 

        
           WYSOKOŚĆ OPŁAT 

Zaświadczenie o zgłoszeniu zawieszenia lub cofnięcia zawieszenia certyfikatów  zamieszczonych  
w dowodzie osobistym  wydawane jest nieodpłatnie 
 

            
            KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA 

• Posiadacz dowodu osobistego dokonujący osobiście zgłoszenia zawieszenia  lub cofnięcia zwieszenia 
certyfikatów zamieszczonych w warstwie elektronicznej  dowodu osobistego  dokonuje zgłoszenia  
w siedzibie organu dowolnej gminy.    

• Posiadacz dowodu osobistego dokonujący  zgłoszenia zawieszenia lub cofnięcia zwieszenia 
certyfikatów zamieszczonych w warstwie elektronicznej  dowodu osobistego w formie dokumentu 
elektronicznego  dokonuje zgłoszenia do organu , który wydał dowód osobisty.     

 

 
           SPOSÓB ODBIERANIA DOKUMENTÓW 

W Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich w przypadku  : 

• osobistego zgłoszenia w naszej gminie zawieszenia lub cofnięcia zawieszenia certyfikatów 
zamieszczonych w   warstwie elektronicznej dowodu osobistego    - wydanie zaświadczenia  
z urzędu.  

• zgłoszenia w formie dokumentu elektronicznego  do organu naszej gminy jako wystawcy 
dowodu osobistego – zawieszenia  lub cofnięcia zawieszenia certyfikatów zamieszczonych  
w warstwie elektronicznej dowodu osobistego – zaświadczenie wydaje się na żądanie. 

 
 
            DODATKOWE INFORMACJE 
 

• W przypadku czasowej utraty kontroli nad dowodem osobistym (posiadacz dowodu nie wie gdzie jest 
jego dowód osobisty) posiadacz dokumentu,  rodzic, opiekun prawny, kurator, pełnomocnik 
(legitymujący się pełnomocnictwem szczególnym) może zgłosić zawieszenie certyfikatów 
zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego, na okres nie dłuższy niż 14 dni od dnia 
dokonania zgłoszenia. Jeżeli w tym okresie nie nastąpi cofnięcie zawieszenia tych certyfikatów, 
certyfikaty toraz dowód osobisty podlegają unieważnieniu z mocy prawa, 

• Procedury zawieszenia lub cofnięcia zawieszenia certyfikatów zamieszczonych w warstwie 
elektronicznej dowodu osobistego nie stosuje się do kwalifikowanego certyfikatu podpisu osobistego 

• Zawieszenie certyfikatów (identyfikacji i uwierzytelnienia, podpisu osobistego, potwierdzenia 
obecności) powoduje zawieszenie ważności dowodu osobistego. 

• Certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia - poświadczenie elektroniczne służące do identyfikacji 

 i uwierzytelnienia posiadacza dowodu osobistego, potwierdzające dane tego posiadacza; 

• Certyfikat podpisu osobistego - poświadczenie elektroniczne, które przyporządkowuje dane służące 

do walidacji podpisu osobistego do posiadacza dowodu osobistego, potwierdzające dane tego 
posiadacza; 

• Certyfikat potwierdzenia obecności - poświadczenie elektroniczne, które posiadacz dowodu 

osobistego wykorzystuje do potwierdzenia swojej obecności w określonym czasie i miejscu, 
potwierdzające dane tego posiadacza. 
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