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Oorso 01 PODMIOTOM PUBLICZNYM

UDOSTEPNIENIE DANYCH Z REJESTRU
MIESZKANCOW / REJESTRU PESEL

PODSTAWA PRAWNA

WYMAGANE DOKUMENTY

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 14 lipca 2022 r. w sprawie okreslenia wzoréw wnioskéw
o udostepnienie danych z rejestru mieszkancow i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na
udostepnienie danych

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie optat za udostepnienie danych
z rejestrow mieszkancow oraz rejestru PESEL

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

Whiosek (druk OrSO 01 - DO1) ztozony na pismie utrwalonym w postaci papierowej, opatrzonym
wlasnorecznym podpisem lub w postaci elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym. Dane te sg przekazywane wj|
zaleznosci od zgdania wnioskodawcy na pismie utrwalonym w postaci papierowej, opatrzonym
wlasnorecznym podpisem lub w postaci elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

Dokument petnomocnictwa wraz z dowodem uiszczenia opfaty skarbowe;.

W przypadku gdy Wnioskodawca dziata za posrednictwem petnomocnika, do kazdego wniosku nalezy
dotaczy¢ dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa, zgodny z art. 33 § 3 Kodeksu
postepowania administracyjnego, wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej za jego zlozenie
w wysokosci 17 zt.

Optata winna zosta¢ uiszczona w kasie urzedu lub na rachunek bankowy:

Swietokrzyski Bank Spétdzielczy w Jedrzejowie 80 8490 0007 1000 0408 2000 0030

Z optaty za przedtozenie petnomocnictwa zwolniony jest matzonek, wstepni, zstepni lub rodzenstwo.

UWAGA: Organ administracji publicznej nie ma obowigzku poszukiwania petnomocnictwa w innych
sprawach zainicjowanych wnioskiem tego samego podmiotu, co potwierdza orzecznictwo np. wyrok
NSA z dnia 27 lutego 2007 r., sygn. akt | GSK 700/06, wyrok NSA z dnia 6 stycznia 2009 r., sygn. akt
Il GSK 599/08 - tym samym gdy Strona ustanowita petnomocnika do wszystkich spraw mogacych by¢
przedmiotem postepowania administracyjnego - jest zobowigzania kazdorazowo dotgczyé do akt
sprawy dokument potwierdzajgcy umocowanie do dziatania - wyrok WSA w Lublinie w wyroku z dnia
10 stycznia 2012 r. sygn. Akt Il SAB/Lu 56/11 oraz wyrok NSA z dnia 24 pazdziernika 2007 r., sygn.
akt | FSK 1217/06.




Zgodnie z art. 40 § 4 Kodeksu postepowania administracyjnego strona, ktéra nie ma miejscal
zamieszkania lub zwyktego pobytu, badz siedziby w Rzeczpospolitej Polskiej, czy innym panstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej, jezeli nie ustanowita petnomocnika do prowadzenia sprawy
zamieszkatego na terytorium Polski i nie dziata za posrednictwem Konsula RP, jest obowigzana
wskaza¢ w Rzeczpospolitej Polskiej petnomocnika do doreczen, chyba ze dorgczenie nastepuje przy
udziale srodkéw komunikaciji elektroniczne;.

Natomiast zgodnie z § 5 wskazanego wyzej artykutu, w razie niewskazania petnomocnika do doreczen
skutkuje pozostawieniem pism w aktach sprawy ze skutkiem doreczenia.

»  Dokumenty potwierdzajgce interes prawny w uzyskaniu danych (jesli wymaga tego rodzaj wystgpienia)

UWAGA:

Wszystkie dokumenty przedtozone w Urzedzie winny zostaé przettumaczone na jezyk polski przez
ttumacza przysiegtego. Brak urzedowego ttumaczenia dokumentdéw powoduje, iz nie mogg one by¢
brane pod uwage przy wydawaniu rozstrzygniecia w postepowaniu administracyjnym.

Przyktady dokumentow potwierdzajgcych interes prawny: wezwanie sgdowe, wezwanie komornicze,
dokumenty potwierdzajgce zobowigzanie osoby, ktérej dane majg by¢ udostepnione wobec
wnioskujagcego o udostepnienie danych (np. kopie umoéw, wezwan do zaptaty, faktur, wyrokéw|

sadowych itp.). W przypadku roszczeh przedawnionych - dokumenty potwierdzajgce przerwanie biegu
przedawnienia.

FORMA ZtOZENIA DOKUMENTOW

\Wniosek o udostgpnienie danych z rejestru mieszkancow /PESEL (tgcznie z zatgcznikami) mozna ztozyé:

. osobiscie,
*  za pos$rednictwem poczty na adres:

Burmistrz Miasta Jedrzejowa

ul. 11 Listopada 33a
28-300 Jedrzejow

* lub przesta¢ w postaci elektronicznej opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY

'Wydanie odpowiednio:
* odpowiedzi na wniosek o udostepnienie danych,
« decyzji administracyjnej w przypadku odmowy udostepnienia danych, wydanej przez Burmistrza
Miasta Jedrzejowa,
*  postanowienia o odmowie wszczecia postepowania

TERMIN ODPOWIEDZI

Udostepnienie danych, decyzje wydawane sg w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

KOMORKA ODPOWIEDZIALNA
\Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
TRYB ODWOLAWCZY
*  Od decyzji o odmowie udostepnienia danych osobowych z rejestru mieszkancéw, rejestru PESEL

przystuguje prawo wniesienia odwotania do Wojewody Swietokrzyskiego w Kielcach za
posrednictwem Burmistrza Miasta Jedrzejowa w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyz;ji,




SPOSOB ODBIERANIA DOKUMENTOW

DODATKOWE INFORMACJE

UWAGA

Nie udostepnia si¢ danych jednostkowych z rejestru PESEL podmiotom publicznym, ktérym wydana
zostala decyzja administracyjna zezwalajgca na dostep do rejestru PESEL za pomoca urzadzen
teletransmisji danych (tzw. decyzja teletransmisyjna). Dane z rejestru PESEL podmioty te uzyskiwaé
moga wytacznie samodzielnie w ramach posiadanego dostepu do rejestru PESEL w trybie teletransmisji
danych.

W przypadku gdy podmiot posiadajgcy decyzje teletransmisyjng ztozy do Burmistrza Miasta Jedrzejowa
wniosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru PESEL, wniosek taki nie zostanie zrealizowany.

Osobiscie w pokoju Nr 4 (parter),

przez upowazniong do odbioru osobe

wystanie za posrednictwem poczty,

doreczenie przez goncow UM w Jedrzejowie

doreczenie w postaci elektronicznej na skrzynke Gov (ePUAP)

Dane z rejestru PESEL udostepnia organ dowolnej gminy, jezeli dotyczy danych jednostkowych dla
podmiotdw wymienionych w art. 46 ust. 12, pkt 1i 3,

Whiosek o udostepnienie danych z rejestru PESEL moze zosta¢ ztozony wytgcznie do jednego organu
dowolnej gminy.,

Whioskodawca wskazuje jedynie te dane o osobie, ktorej wniosek dotyczy, ktére sg mu znane i ktére
pozwolg na jej wyszukanie we wskazanym rejestrze,

Podmiot zwracajacy sie o udostepnienie danych z rejestru mieszkancéw, rejestru PESEL musi
wskazac¢ uzasadnienie, ktdre nie moze ograniczac¢ sig jedynie do przywotania podstawy prawnej czy
tez ogdlnego wskazania, lecz w uzasadnieniu musi wskazac okolicznosci sprawy, jej podstawe prawng
oraz role osoby poszukiwanej w prowadzonym postepowaniu.

Do podmiotéw, ktérym zadane dane sg niezbedne do realizacji ich ustawowych zadan naleza:
-Organy administracji publicznej,

-Sady,

-Prokuratury,

-Policja,

-Straz Graniczna,

-Straz Marszatkowska,

-Stuzba Wiezienna,

-Stuzba Kontrwywiadu Wojskowego,

-Stuzba Wywiadu Wojskowego,

-Krajowej Administracji Skarbowej,

-Zandarmeria Wojskowa,

-Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego,

-Agencja Wywiadu,

-Stuzba Ochrony Panstwa,

-Centralne Biuro Antykorupcyjne,

-Szef Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych,

-Inspektorowi Nadzoru Wewnetrznego,

-Organy wyborcze,

-Straze gminne /miejskie/,

-Komornicy Sgdowi — wylgcznie w zakresie niezbednym do prowadzenia przez nich postepowania
egzekucyjnego lub zabezpieczajgcego albo wykonywania postanowienia o zabezpieczeniu spadku lub
sporzadzania spisu inwentarza,

-Panstwowe i samorzgdowe jednostki organizacyjne oraz inne podmioty — w zakresie niezbednym do
realizacji zadan publicznych okreslonych w odrebnych przepisach,

-Polski Czerwony Krzyz — w zakresie danych oséb poszukiwanych.

Podmioty, ktérym zgdane dane sg niezbedne do realizacji ich ustawowych zadan w mys$l art. 46 ust. 1
ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludno$ci, sg uprawnione do uzyskania danych
nieodptatnie.

Jednostki, ktdre wykazg interes prawny w uzyskaniu danych niezbednych do sporzadzenia aktu
poswiadczenia dziedziczenia sg zwolnione z optaty za udostepnienie danych jednostkowych.




Whnioskodawcy wydane zostanie postanowienie o odmowie wszczecia postepowania na podstawie art. 47 ust.
3a ustawy o ewidenc;ji ludnosci.
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