KARTA USLUG
URZAD MIEJSKI W JEDRZEJOWIE
URZAD STANU CYWILNEGO
28-300 Jedrzejow ul. Reymonta 12 tel. 4138 617 02

ZMIANA

usc-6 IMIENIA /| NAZWISKA

1. PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2018 r., poz. 2224)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2019 r., poz. 1000 )

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2018 r.,poz. 2096 )

Ustawa z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (Dz. U. z 2019 r., poz. 1480)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoréw dokumentéw
wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r., poz. 194 ze zm.)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru
stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2016 r., poz.1904)

Konwencja nr 16 Miedzynarodowej Komisji Stanu Cywilnego w Wiedniu z dnia 8 wrzes$nia 1976 r. dot. wydania
wielojezycznych odpiséw aktéw stanu cywilnego ( Dz. U. z 2004 r. nr 166 poz. 1735 )

2. FORMA ZALATWIENIA SPRAWY
Administracyjng zmiana imienia mozna dokonac¢ :
- zastgpujgc wybrane imie innym imieniem,
- zastgpujgc dwéch imion jednym imieniem lub odwrotnie,
- dodajac drugie imienie,
- Zmianiajgc pisownie imienia lub imion,
- zmianeg kolejnosci imion,
Administracyjng zmiany nazwiska mozna dokonaé wytacznie z waznych powodéw, w szczegélnosci, gdy
dotycza zmiany:
a) nazwiska osmieszajgcego lub nielicujgcego z godnoscig cztowieka,
b) na nazwisko uzywane,
¢) na nazwisko, ktére zostato bezprawnie zmienione,

d) na nazwisko noszone zgodnie z przepisami prawa panstwa, ktérego obywatelstwo
réwniez wnioskodawca posiada.

Whniosek o zmiane nazwiska nie podlega uwzglednieniu, gdy wnioskodawca ubiega sie o zmiane nazwiska na
nazwisko historyczne, wstawione na polu kultury i nauki, dziatalnosci politycznej, spotecznej albo wojskowe;j,
chyba, ze osoba ubiegajgca sie 0 zmiane nazwiska posiada czionkéw rodziny o takim nazwisku.

Miejsce zlozenia wniosku :

1. Pisemny wniosek osoby ubiegajgcej sie 0 zmiane imienia lub nazwiska sktada sie do wybranego kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego.

2. Osoby zamieszkate poza granicami Polski mogg ztozy¢ wniosek za posrednictwem polskiego konsula
wskazujgc kierownika urzedu stanu cywilnego, do ktérego wniosek ma by¢ przekazany.

3. Wniosek dotyczgcy matoletniego dziecka sktada jego przedstawiciel ustawowy (np. rodzic).

3. WYMAGANE DOKUMENTY

Whniosek o administracyjng zmiane imienia i nazwiska skfada sie w sytuacji, gdy nie zaszto zadne zdarzenie z
zakresu akt stanu cywilnego, ktére skutkowato zmiang danych osobowych (jak np. zawarcie matzenstwa lub
ztozenie oswiadczenia o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem zwigzku maizenskiego, a mimo to
zainteresowany pragnie z pewnych wzgledéw zmieni¢ imie lub nazwisko.




Wymagane dokumenty przy zgtoszeniu :

1. wniosek - druk USC_6 - D01 ( dot. soby petnoletniej ) ,

lub druk USC_6 - D02 ( dot. soby niepetnoletniej ),

2. odpis aktu matzehstwa z adnotacjg o rozwodzie ( lub wyrok rozwodowy ),
3. wazny polski paszport lub dowdd osobisty,

4. dokument stwierdzajgcy zmiane nazwiska lub imienia,

5. inne dokumenty uzasadniajgce zmiane imienia lub nazwiska,

6. oswiadczenie wnioskodawcy, ze w tej samej sprawie nie ztozyt wczesniej wniosku do
innego kierownika urzedu stanu cywilnego lub nie zostata wydana juz decyzja odmowna.

4. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZAD

Poniewaz zmiana imienia lub nazwiska powoduje konieczno$¢ nasienia zmiany do aktu urodzenia i aktu
malzenstwa nalezy wskazac, gdzie akty zostaty sporzgdzone (wskaza¢ kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory je
sporzadzit). Kierownik urzedu stanu cywilnego sam przekaze informacje do innych kierownikéw urzedéw stanu
cywilnego, aby dokonali stosownych zmian w aktach stanu cywilnego oséb, ktérych zmiana imienia lub nazwiska
dotyczy.

5. WYSOKOSC OPLAT
37 PLN - optata skarbowa za wydanie decyz;ji.

6. TERMIN ODPOWIEDZI
Bez zbednej zwtoki, zgodnie z kolejnoscig wptywajgcych wnioskow.

7. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA
Urzad Stanu Cywilnego : a/ przyjmujgcego wniosek
b/ sporzadzajgcy wzmianke przy akcie

8. TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji 0 odmowie zmiany imienia lub nazwiska, przystuguje odwotanie do Wojewody Swietokrzyskiego za
posrednictwem kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia .

9. SPOSOB ODBIERANIA DOKUMENTOW
Decyzje o zmianie imienia lub nazwiska badz decyzje o odmowie zmiany imienia lub nazwiska wydaje kierownik
urzedu stanu cywilnego, do ktérego zostat ztozony wniosek, albo jego zastepca.

10. DODATKOWE INFORMACJE

Osobne reguty majg zastosowanie w przypadku administracyjnej zmiany imion lub nazwisk dzieci. Gdy zmiana
nazwiska dotyczy tylko jednego z rodzicéw, rozciggniecie jej na matoletnie dziecko wymaga zgody drugiego rodzica,
chyba Ze nie ma on petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, nie zyje lub nie jest znany albo jest pozbawiony wiadzy
rodzicielskiej. Jezeli w chwili zmiany nazwiska dziecko ukonczyto 13 lat, potrzebna jest takze zgoda dziecka. Zgoda
rodzica i dziecka na zmiane nazwiska dziecka powinna zosta¢ wyrazona osobiscie przed wtasciwym kierownikiem
urzedu stanu cywilnego lub w formie pisemnej z notarialnie poswiadczonym podpisem. Osoby zamieszkate za
granicg mogg wyrazi¢ zgode przed konsulem. Zmiana nazwiska obojga rodzicéw rozcigga sie na ich matoletnie
dzieci.

Jezeli wnioskodawca i jego matoletnie dzieci nie posiadajg aktéw stanu cywilnego sporzgdzonych na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, wraz z wnioskiem o zmiane imienia lub nazwiska wnioskodawca skfada wniosek o
transkrypcje zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego.

Zmiana nazwiska obojga rodzicow rozcigga sie na matoletnie dzieci oraz na dzieci, ktére zrodzg sie z tego
maizenstwa.

W przypadku braku porozumienia miedzy rodzicami dziecka kazde z nich moze zwrdécic sie do sadu
opiekunczego o wyrazenie zgody na zmiane nazwiska dziecka.
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