ZAKLAD USLUG KOMUNALNYCH
w IEDRZIIOWIE
ul. Reymonta 21

tel./fax 41 386 73 80; tel. 41 386 33 41
NIP : 656-22-37-302

ZAKYAD USLUG KOMUNALNYCH W JEDRZEJOWIE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Inspektora do spraw rozliczen komunalnych
(nazwa stanowiska pracy)

Wymagania niezbedne:

1) posiada obywatelstwo polskie,

2) ma petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

3) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego Iub umysine przestgpstwo skarbowe,

4) posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na stanowisku
inspektora do spraw rozliczen komunalnych — wyksztalcenie wyzsze techniczne, 2
letni staz pracy w administracji, w tym 1 rok na podobnym stanowisku,

5} cieszy si¢ nieposzlakowana opinia,

6) posiada wiedze z zakresu ustawy o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie
gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego,

_7) posiada wiedze z zakresu ustawy o zamowieniach publicznych,

Wymagania dodatkowe:

1) umiejetnosé bieglej obstugi komputera,

2) znajomos¢ obstugi programu AutoCAD,

3) znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z zakresem zadan,

4) umiejetnosc pracy w zespole,

5) komunikatywnos¢, dyskrecja, konsekwencja w realizowaniu zadan, dokladnosc,
wnikliwos$¢, sumiennos¢, rzetelnosé, odpowiedzialno$é, umiejetnosé korzystania
przepisow prawa.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) odbior mieszkan od najemcoéw mieszkaniowego zasobu gminy i sporzadzanie
protokoldéw odbioru,

2} udzial w komisjach przy przejmowaniu budynkéw lub ich przekazywaniv innym
podmiotom,

3) prowadzenie ewidencji lokali komunalnych 1 socjalnych,

4) dokonywanie opisu technicznego przed wykupem lokalu,

5) sporzadzanie wezwan do zaplaty,

6) prowadzenie ksiazek obicktu budowlanego w tym dokonywanie niezbgdnych wpiséw,

7) prowadzenie nadzoru nad robotami budowlanymi oraz remontami w obiektach
i lokalach komunalnych,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z inwestycjami zleconymi przez gming Jedrzejow,
w tym zadan wynikajacych z ustawy o zaméwieniach publicznych,

9) wykonywanie w ramach potrzeb Zakladu wycen, kalkulacji 1 kosztorysdéw na roboty
budowlane,

10)wykonywanie obowigzkéw wynikajacych z art. 62 prawa budowlanego 1 udziat
w przegladach technicznych obiektéw zarzadzanych przez Zaklad,

11)biezgca obsluga interesantdw zgodnie z kompetencjami i1 prowadzenie stosownej
korespondencii,

12) sporzadzanie sprawozdaft GUS 1 innych wedtug potrzeb,



13) wspolpraca z inspektorem do spraw wspdélnot mieszkaniowych i dziatem ksiggowosci.
Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) obowigzujgca dobowa norma czasu pracy wynosi: 8 godzin;

2) obowiazujaca tygodniowa norma czasu pracy wynosi: 40 godzin;

3) czgstotliwodé wyplaty wynagrodzenia: 1 raz w miesigeu;

4) urlop wypoczynkowy przysluguje w wymiarze (w skali roku): 20 dni — przy
zatrudnieniu krotszym niz 10 lat, lub 26 dni — jezeli pracownik jest zatrudniony co
najmniej 10 lat.

Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s0b niepetnosprawnych w Zakladzie Ustug Komunalnych w Jedrzejowie, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych,
wynosi wigce] niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej (nazwa zaktadu, okres
zatrudnienia, stanowisko, wykaz wykonywanych podstawowych zadan);

3) oryginal kwestionariusza osobowego — wedlug wzoru dostepnego na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej (zalgcznik do regulaminu) lub w sekretariacie Zakiadu Uslug
Komunalnych w Jedrzejowie,

4) kserokopic swiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z
oryginalem),

5) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania
okreslonego stanowiska.

6) kserokopie  dokumentéw  (poswiadczone przez kandydata za  zgodnosé
z oryginatem) potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,

7) os$wiadczenie o niekaralnosci, wystawione nie wczesniej niz jeden miesigc przez data
ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze,

8) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie
pozostawa¢ w innym stosunku pracy, ktory uniemozliwilby mu wykonywanie
obowigzkéw w wymiarze jednego etatu,

9) kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2018.
1260), jest obowigzany do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego niepelnosprawnosé.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny oraz CV powinny by¢ opatrzone klauzula:
.» Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszym dokumencie
do realizacfi procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 mgja 2018 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Furopejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizvcznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODQ)”.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w sekretariacie ZUK w Jedrzejowie lub
przesta¢ w terminie do dnia 2 pazdziernika 2018 r. do godz.15%.



na adres: Zaklad Uslug Komunalnych w Jedrzejowie
ul. Reymonta 21
28-300 Jedrzejow

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze — inspektor
do spraw rozliczen komunalnych”

Aplikacje, ktére wplyng do Zakladu po wyzej okreSlonym terminic nie beda
rozpatrywane.

Otwarcie ofert, bez udzialu kandydatow, ‘nastgpi w Zakladzie Ustug Komunalnych
w Jedrzejowie w dniu 3 pazdziernika o godz. 13%.

Z Regulaminem naboru mozna si¢ zapoznaé w Zakltadzie Ustug Komunalnych w Jedrzejowie
przy ul. Reymonta 21 (pok. sekretariat) oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
www jedrzejow.eobip.pl . Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu
41/386-73-80 .

Informacja o ilo$ci 0s6b startujgcych do naboru, w tym ilosci aplikacji spelniajacych wymogi
formalne 1 merytoryczne oraz dopuszczonych do Il etapu, wraz z terminem testu i rozmowy
kwalifikacyjnej zostanie ogloszona na tablicy ogloszen w Zakladzie Ustug Komunalnych
w Jedrzejowie.

Kandydaci zakwalifikowani do II etapu naboru zostang powiadomieni pisemnie
o terminie 1 migjscu przeprowadzenia testu i rozmowy kwalifikacyjne;.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacii
Publicznej www.jedrzejow.eobip.pl oraz na tablicy informacyjnej Zakiadzie Ustug
Komunalnych w Jedrzejowie, ul. Reymonta 21, 28-300 Jedrzejéw przez okres co najmniej
trzech miesi¢ey od daty zakonczenia procedury naboru.

KIEROWNIK

Zakiad Usllig ¥emunalnych




