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ZAMELDOWANIE NA POBYT CZASOWY
CUDZOZIEMCOW | CZLONKOW ICH RODZIN

OrSO 12

PODSTAWA PRAWNA

* Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 roku o ewidencji ludnosci (tekst jednolity Dz. U. z 2017 poz. 657),

* Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie okreslenia wzordw i sposobu
wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego ( tekst jednolity Dz.
U. 2015 poz. 1852),

* Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 16 lutego 2012 roku w sprawie trybu rejestraciji
danych w rejestrze PESEL oraz w rejestrach mieszkancow i rejestrach zamieszkania cudzoziemcéw
(tekst jednolity Dz. U 2015 poz. 1290).

* Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej ( tekst jednolity Dz. U. z 2016 roku, poz.
1827 ze zmianami)

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Cudzoziemiec dokonujgc zameldowania na pobyt czasowy przedstawia formularz w organie gminy wiasciwym
ze wzgledu na potozenie nieruchomosci, w ktérej zamieszkuje. Osoby zamieszkujgce na terenie miasta i gminy
Jedrzejow zameldowania dokonujg w:

URZEDZIE MIEJSKIM W JEDRZEJOWIE
UL. 11 LISTOPADA 33a
28-300 JEDRZEJOW

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY
Osoba dopetniajgca obowigzku zameldowania na pobyt czasowy moze na swdj wniosek otrzymac
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy, wazne nie diuzej niz do uptywu terminu zameldowania

WYMAGANE DOKUMENTY

* wypetniony i podpisany formularz ,Zgloszenie pobytu czasowego” - OrSO 12- D01 zawierajgcy
okreslone ustawg dane dotyczgce osoby oraz nowego miejsca zameldowania a takze potwierdzenie
faktu pobytu osoby dokonane przez witasciciela lub inny podmiot dysponujgcy tytutem prawnym do
lokalu w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia,

» do wglgdu dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu tego wtasciciela lub podmiotu. Dokumentem
potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu moze by¢ w szczegélnosci umowa cywilno-prawna, wypis
z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sgdu.

+ W przypadku zgtoszenia zameldowania czasowego przez petnomocnika dodatkowo:

— pisemne petnomocnictwo do zameldowania

— dowdd osobisty petnomocnika lub paszport.




WYSO

Cudzoziemiec dokonujgcy zameldowania si¢ na pobyt czasowy przedstawia wize, a w przypadku gdy
wjazd cudzoziemca nastgpit na podstawie umowy przewidujgcej zniesienie lub ograniczenie obowigzku
posiadania wizy albo cudzoziemiec przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej ha podstawie art.
108 ust. 1 pkt 2 lub art. 206 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z
2016 r. poz. 1990, 1948 i 2066 oraz z 2017 r. poz. 60) lub na podstawie umieszczonego w dokumencie
podrézy odcisku stempla, ktéry potwierdza ztozenie wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt
rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej - dokument podrézy, tymczasowe zaswiadczenie
tozsamosci cudzoziemca, karte pobytu, dokument "zgoda na pobyt tolerowany" albo zezwolenie na
pobyt czasowy, zezwolenie na pobyt staty, zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii
Europejskiej lub decyzje o nadaniu statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w
Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupetniajgcej, zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych albo
zgody na pobyt tolerowany,

Cudzoziemiec bedgcy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej dokonujgcy zameldowania na
pobyt czasowy, przedstawia wazny dokument podrézy lub inny wazny dokument potwierdzajgcy jego
tozsamos¢ i obywatelstwo oraz wazny dokument potwierdzajgcy prawo statego pobytu lub
zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii Europejskiej lub, w przypadku braku
zaswiadczenia, sktada oswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

Cztonek rodziny cudzoziemca, niebedgcy obywatelem w/w panstw przedstawia wazny dokument
podrozy oraz wazng karte statego pobytu czionka rodziny obywatela Unii Europejskiej albo wazng
karte pobytu czionka rodziny obywatela Unii Europejskiej,

KOSC OPLAT
Nie pobiera sie optat za dokonanie czynnosci dotyczgcej realizacji obowigzku meldunkowego.
17 zt — oplata skarbowa od petnomocnictwa (w przypadku, gdy osoba zgtaszajgca pobyt czasowy
dziata przez peinomocnika). Optaty skarbowej od petnomocnictwa nie uiszcza sie w przypadku
petnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.
17 zt — opfata skarbowa za wydanie zaswiadczenia na wniosek osoby dokonujgcej zameldowania na
pobyt czasowy lub jej petnomocnika

Optaty nalezy dokonaé¢ przelewem, przekazem na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego
w Jedrzejowie

KOMORKA ODPOWIEDZIALNA
Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

TRYB ODWOLAWCZY
Brak, czynnos$¢ materialno-techniczna

SPOSOB ODBIERANIA DOKUMENTOW
Wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu nastepuje do 7 dni od chwili ztozenia wniosku

DODATKOWE INFORMACJE

Cudzoziemiec przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany wykonywaé
obowigzek meldunkowy

Cudzoziemiec bedgcy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej, przebywajgcy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany zameldowa¢ sie w miejscu pobytu statego lub czasowego
najpozniej w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

Czionek rodziny cudzoziemca, o ktérym mowa w ust. 1, niebedacy obywatelem panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem
Konfederacji Szwajcarskiej, jest obowigzany zameldowaé sie w miejscu pobytu statego lub czasowego
najpozniej w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.



https://sip.lex.pl/#/document/18053962?unitId=art(108)ust(1)pkt(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18053962?unitId=art(108)ust(1)pkt(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18053962?unitId=art(206)ust(1)pkt(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/67435948?cm=DOCUMENT

Cudzoziemiec niewymieniony wyzej, przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ma
obowigzek zameldowac¢ sie w miejscu pobytu statego lub czasowego najpdzniej czwartego dnia, liczac
od dnia przybycia do tego miejsca. Deklarowany przez cudzoziemca okres pobytu czasowego pod
okreslonym adresem nie moze przekroczyé okresu, w ktorym cudzoziemiec ten moze legalnie
przebywaé na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z dokumentem potwierdzajacym jego
prawo pobytu.

Od wykonywania obowigzku meldunkowego zwolnieni sg, pod warunkiem wzajemnosci, szefowie
i czlonkowie personelu przedstawicielstw dyplomatycznych oraz urzedéw konsularnych panstw
obcych, tgcznie z cztonkami ich rodzin pozostajgcymi z nimi we wspolnocie domowej, a takze inne
osoby na podstawie ustaw, umoéw lub powszechnie ustalonych zwyczajéw miedzynarodowych.

Cudzoziemcy zwolnieni sg z obowigzku meldunkowego, jezeli ich pobyt na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej nie przekracza 14 dni.
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