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OrSO 05

ZAMELDOWANIE NA POBYT CZASOWY
OBYWATELI POLSKICH

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 roku o ewidencji ludnosci (tekst jednolity Dz. U. z 2017 poz. 657),
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu
wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego ( tekst jednolity Dz.
U. 2015 poz. 1852),

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 16 lutego 2012 roku w sprawie trybu rejestraciji
danych w rejestrze PESEL oraz w rejestrach mieszkancéw i rejestrach zamieszkania cudzoziemcéw
(tekst jednolity Dz. U 2015 poz. 1290),

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowe;j (tekst jednolity Dz.U. z 2016 roku, poz. 1827
ze zmianami).

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Obywatel polski dokonujgc zameldowania na pobyt czasowy przedstawia formularz w organie gminy
whasciwym ze wzgledu na potozenie nieruchomosci, w ktorej zamieszkuje.
Osoby zamieszkujgce na terenie miasta i gminy Jedrzejow zameldowania dokonujg w

URZEDZIE MIEJSKIM W JEDRZEJOWIE
UL. 11 LISTOPADA 33a
28-300 JEDRZEJOW

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY
Osoba dopetniajgca obowigzku zameldowania na pobyt czasowy moze na swdéj wniosek otrzymac
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy, wazne nie dtuzej niz do uptywu terminu
zameldowania

WYMAGANE DOKUMENTY

wypetniony i podpisany formularz ,Zgtoszenie pobytu czasowego’( wypetniony osobno dla kazdej
osoby w tym dla dziecka) - OrSO 05 - D01 zawierajacy okreslone ustawg dane dotyczgce osoby oraz
nowego miejsca zameldowania a takze potwierdzenie faktu pobytu osoby dokonane przez witasciciela lub
inny podmiot dysponujgcy tytulem prawnym do lokalu w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty
jego zlozenia,

do wglgdu dowdd osobisty lub paszport ,

do wgladu dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu tego wtasciciela lub podmiotu. Dokumentem
potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu moze by¢é w szczegdlnosci umowa cywilno-prawna, wypis z
ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sgdu,

W przypadku zgtoszenia zameldowania przez petnomocnika dodatkowo:

— pisemne petnomocnictwo do zameldowania




— dowdd osobisty petnomocnika lub paszport.

WYSOKOSC OPLAT

Nie pobiera sie optat za dokonanie czynnosci dotyczacej realizacji obowigzku meldunkowego.

17 zt — optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa (w przypadku, gdy osoba zgtaszajaca pobyt staty
dziata przez peinomocnika). Optata skarbowa za zlozenie petnomocnictwa nie dotyczy petnomocnictwa
udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

17 zt — optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia na wniosek osoby dokonujgcej zameldowania na
pobyt czasowy lub jej petnomocnika

Opfaty nalezy dokona¢ przelewem, przekazem na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Jedrzejowie

KOMORKA ODPOWIEDZIALNA
Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

TRYB ODWOLAWCZY
Brak, czynno$é materialno-techniczna

SPOSOB ODBIERANIA DOKUMENTOW
Zaswiadczenie o zameldowaniu mozna odebra¢ osobiscie, przez petnomocnika bgdz tez moze zostaé
wystane pocztg

DODATKOWE INFORMACJE

pobytem czasowym jest przebywanie bez zamiaru zmiany miejsca pobytu statlego w innej miejscowosci
pod oznaczonym adresem lub w tej samej miejscowosci, lecz pod innym adresem,

Zameldowanie na pobyt czasowy stuzy wytgcznie celom ewidencyjnym i ma na celu potwierdzenie faktu
pobytu osoby w miejscu, w ktérym sie zameldowata,

zameldowania w miejscu pobytu czasowego mozna dopei¢ przez petnomocnika, legitymujgcego sie
petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postepowania administracyjnego, po okazaniu przez petnomocnika do wglgdu jego dowodu

osobistego, a w uzasadnionych przypadkach — innego dokumentu pozwalajgcego na ustalenie
tozsamosci.

Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzit:

INSPEKTOR NACZELNIK SEKRETARZ

imie i nazwisko: Imie i nazwisko: imie i nazwisko:

BEATA KACZMARCZYK
Data: 2017-12-04

ANNA STAWECKA
Data: 2017-12-04

RENATA KAWIORSKA
Data:2017-12-04




