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OrSO 03 OBYWATELI RP

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 roku o ewidencji ludnosci (Dz.U. z 2010 roku Nr 217 poz. 1427 ze
zm.),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzes$nia 2011 roku w sprawie
okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego (Dz. U. z 2011 roku Nr 220 poz. 1306 ze zm.),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrzych z dnia 16 lutego 2012 roku w sprawie trybu rejestracji

danych w rejestrze PESEL oraz w rejestrach mieszkancéw i rejestrach zamieszkania cudzoziemcow
(Dz. U z 2012 roku Nr 347 ze zm.)

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY
Osoba dopetniajgca obowigzku zameldowania na pobyt staty otrzymuje zaswiadczenie
0 zameldowaniu na pobyt staty, wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania.

WYMAGANE DOKUMENTY

wypetniony i podpisany formularz ,,Zgtoszenie pobytu statego” (odrebnie na kazdg osobe, nawet
dziecko) - OrSO 03 - D01 zawierajgcy okreslone ustawg dane dotyczgce osoby oraz nowego miejsca
zameldowania a takze potwierdzenie faktu pobytu osoby dokonane przez witasciciela lub inny podmiot
dysponujacy tytutem prawnym do lokalu w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego
zlozenia,

do wgladu dowod osobisty lub paszport ,

do wgladu dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu tego wtasciciela lub podmiotu. Dokumentem
potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu moze by¢ w szczegdlnosci umowa cywilno-prawna, wypis
z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sgdu.

W przypadku zgtoszenia zameldowania przez petnomocnika dodatkowo:
— pisemne petnomocnictwo do zameldowania,

— dowdd osobisty petnomocnika lub paszport.

WYSOKOSC OPLAT
Nie pobiera sie optat za dokonanie czynnosci dotyczacej realizacji obowigzku meldunkowego.

17 zt — optata skarbowa od petnomocnictwa (w przypadku, gdy osoba zgtaszajgca pobyt staty dziata
przez petnomocnika). Optaty nalezy dokonac¢ przelewem , przekazem na rachunek bankowy Urzedu
Miejskiego w Jedrzejowie

Optaty skarbowej od petnomocnictwa nie uiszcza sie w przypadku petnomocnictwa udzielonego
matzonkowi, wstepnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu.




TERMIN ODPOWIEDZI
Niezwitocznie

KOMORKA ODPOWIEDZIALNA
Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

TRYB ODWOLAWCZY
Brak, czynnos¢ materialno-techniczna

SPOSOB ODBIERANIA DOKUMENTOW
Wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu nastepuje niezwtocznie po przyjeciu zgtoszenia

DODATKOWE INFORMACJE

®* pobytem statym jest zamieszkanie w okre$lonej miejscowo$ci pod oznaczonym adresem z zamiarem
statego przebywania.

® zgloszenie urodzenia dziecka dokonane we wiasciwym urzedzie stanu cywilnego zastepuje
zameldowanie. Zameldowanie dziecka urodzonego na terenie RP nastepuje z dniem sporzgdzenia
aktu urodzenia, w miejscu statego albo czasowego miejsca pobytu rodzicéw albo tego z rodzicow,
u ktérego dziecko faktycznie przebywa.

®* zameldowania w miejscu pobytu statego mozna dopetni¢ przez petnomocnika, legitymujacego sie
petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 roku, poz. 267 ze zm.), po okazaniu przez
petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu,

® za osobe nieposiadajgcg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcg ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych, obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy,
opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu,

® jezeli obywatel polski dokonuje wymeldowania z dotychczasowego miejsca pobytu jednoczesnie
z zameldowaniem w nowym miejscu pobytu, wymeldowanie nastepuje na podstawie ,,zgtoszenia
pobytu statego"
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