KARTA USLUGI
URZAD MIEJSKI
Urzad Stanu Cywilnego, tel.: 41 38617 02

USC 04 ZGLOSZENIE URODZENIA DZIECKA

1. PODSTAWA PRAWNA
Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 r -. Prawo o aktach stanu cywilnego ( Dz. U. z 2011r. Nr 212, poz.1264 ze zm.)
Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 1964 r. Nr 9, poz. 59 ze zm.)

2. FORMA ZArATWIANIA SPRAWY
Akt urodzeniai wydanie trzech bezptatnych odpiséw skréconych aktu urodzenia.

3. WYMAGANE DOKUMENTY :
1) Wniosek o rejestracje noworodka (wypetniany na miejscu podczas rejestracii)
2) Wazne dokumenty tozsamosci rodzicéw (dowdd osobisty, paszport ) — do wgladu
3) odpisy skrocone aktéw stanu cywilnego (nie moga to by¢ kserokopie) — do wgladu
= gdyrodzice s g matzenstwem: odpis skrécony aktu matzenstwa*
= gdy matka jest pann a: odpis skrécony aktu urodzenia matki*
= gdy matka jest rozwiedziona:  skrocony odpis aktu matzenstwa z adnotacjg o rozwigzaniu
malzenstwa*
= gdy matka jest wdow a: skrécony odpis aktu zgonu meza*
* Odpisy skrécone aktéw sg wymagane jezeli akt sporzadzony jest w innym urzedzie stanu cywilnego.

4. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZ AD
Karta zgtoszenia urodzenia noworodka wydawana przez szpital

5. WYSOKOSC OPLATY
Optaty nie pobiera sie

6. TERMIN ODPOWIEDZI
Niezwtocznie. W dniu zgtoszenia urodzenia noworodka zostaje sporzadzony jego akt urodzenia, z ktérego
wydaje sie trzy bezptatne odpisy skrécone

7. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA:
Urzad Stanu Cywilnego (USC)

8. TRYB ODWOLAWCZY
Nie przystuguje.

9. SPOSOB ODEBRANIA DOKUMENTOW
W Urzedzie Stanu Cywilnego (USC)

10. INFORMACJE DODATKOWE

Sprawy zatatwia sie w pokojunr 1.

Termin zgtoszenia urodzenia -14 dni od dnia urodzenia dziecka, a przypadku dziecka martwo urodzonego —
3 dni. Akt sporzadza urzad stanu cywilnego, na ktdrego terenie urodzito sie dziecko- niezaleznie od miejsca
zamieszkania rodzicéw. W przypadku, gdy zadne z rodzicéw nie zamieszkuje na terenie urzedu stanu
cywilnego w miejscu urodzenia dziecka, zgtoszenia urodzenia dziecka mozna dokona¢ réwniez w urzedzie
stanu cywilnego wg miejsca zamieszkania rodzicOw. Urzad sporzadza woéwczas protokét zgloszenia
urodzenia dziecka, ktdry wraz z dokumentami przekazywany jest do wihasciwego urzedu stanu cywilnego
wg miejsca urodzenia dziecka w celu sporzadzenia aktu urodzenia.
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