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OrSO 13 WYDAWANIE DOWODOW OSOBISTYCH

PODSTAWA PRAWNA

*  Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych,

* Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 15 pazdziernika 2021 r. w sprawie prowadzenia Rejestru
Dowodoéw Osobistych,

* Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2021 roku
w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu,

* Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie
warstwy elektronicznej dowodu osobistego,

* Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrze$nia 2021 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego,

» Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY

*  Woydanie dowodu osobistego to czynnos¢ materialno — techniczna organu gminy, majgca na celu
wystawienie dowodu osobistego na rzecz osoby uprawnionej lub zobowigzanej do jego posiadania
oraz przekazanie go tej osobie, brak trybu odwotawczego;

. Odmowa wydania dowodu osobistego.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Skltadam wniosek osobiscie w urzedzie:
*  Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie osobiscie w organie dowolnej gminy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.
*  Wyprodukowany dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostat
ztozony wniosek.

Sktadam wniosek przez Internet:

https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/uzyskaj-dowod-osobisty/usluga-online

O niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej choroba, niepetnosprawnoscia
lub inng niedajgcg sie pokonaé przeszkodg wnioskodawca powiadamia organ gminy, ktéry po
uprawdopodobnieniu przez wnioskodawce zaistniatlego przypadku zapewnia przyjecie wniosku w miejscu
pobytu tej osoby, chyba ze okolicznosci nie pozwalajg na przyjecie tego wniosku.

Urzad Miejski w Jedrzejowie po zaistnieniu okolicznosci o ktérej mowa wyzej, zapewnia obstuge oséb
przebywajacych na terenie powiatu jedrzejowskiego.

WYMAGANE DOKUMENTY

Sktadam wniosek osobiscie w urzedzie:

* Nie wypetnia sie juz wniosku papierowego o wydanie dowodu osobistego. Wniosek jest generowany
automatycznie na podstawie danych pobranych z rejestru PESEL. Nie musisz nic wypetnia¢!




* Kolorowa fotografia o wymiarach 35x45 mm, wykonana na papierze fotograficznym nie wcze$niej niz 6
miesiecy przed dniem ztoZzenia wniosku oraz spetniajgca wymagania okreslone w art. 29 Ustawy o
dowodach osobistych. Przyktady prawidtowych i nieprawidtowych zdje¢ do dowodu:
https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu.

«  Dowdd osobisty, a w przypadku jego braku wazny paszport (dotyczy oséb, ktére go posiadajg).

Nie mozna potwierdzi¢ swojej tozsamosci za pomocg mDowodu.

Podczas sktadania wniosku o wydanie dowodu osobistego pobiera sie odciski palcow od osoby ubiegajacej sie
o wydanie dowodu osobistego, z wytgczeniem osoéb:

- ktére nie ukonczyly 12 roku zycia,
- od ktérych chwilowo fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskow ktéregokolwiek z palcow,
- od ktérych pobranie odciskow palcéw jest fizycznie niemozliwe.

Sktadam wniosek przez Internet:
« Potrzebny jest profil zaufany, certyfikat kwalifikowany lub e-dowod.

»  Plik z kolorowa fotografig, wykonang nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku,
o wymiarach 492 x 633 pikseli i wielkosci nie przekraczajacej 2,5 MB

Osoba, ktéra ukonczyta 12 rok zycia, aby dokonczy¢ sktadanie wniosku, w ciggu 30 dni od dnia ztozenia
whniosku przez Internet, musi zgtosi¢ sie osobiscie do urzedu, aby ztozyé¢ odciski palcéw i podpis.
Z matoletnim od 12 roku zycia przychodzi rodzic, opiekun lub kurator, ktéry ztozyt wniosek przez Internet.

Nie wstawienie sie w wymaganym terminie spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

Na zgdanie organu, w przypadku watpliwosci co do obywatelstwa osoby, ktérej ma byé wydany dowdd osobisty
— dokument potwierdzajgcy posiadanie obywatelstwa polskiego.

WYSOKOSC OPLAT

Dowody osobiste sg wydawane nieodptatnie

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
Skladam wniosek osobiscie w urzedzie:

*  Nie pdzniej niz 30 dni od daty ztozenia wniosku.

Skladam wniosek przez Internet:

o dla osob powyzej 12. roku zycia nie pozniej niz 30 dni, liczac od daty ztozenia podpisu i pobrania
odciskow palcow.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach w/w termin moze zosta¢ wydtuzony, o tym fakcie wnioskodawca

zostanie poinformowany.

KOMORKA ODPOWIEDZIALNA
Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich w przypadku ztozenia dokumentéw w naszej gminie.

TRYB ODWOLAWCZY

Wydanie dowodu jest czynnoscig materialno-techniczna.

Odmowa wydania dowodu osobistego nastgpuje w drodze decyzji administracyjnej, ktora posiada rygor
natychmiastowej wykonalnos$ci. Odwotanie od powyzszej decyzji rozpatruje Wojewoda Swietokrzyski w Kielcach

w terminie 14 dni od daty jego ztozenia, w przypadku odmowy wydania dowodu osobistego przez Burmistrza
Miasta Jedrzejowa.



https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20101671131
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20101671131
https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

SPOSOB ODBIERANIA DOKUMENTOW
Dowadd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostat ztozony wniosek.

Wyjatkiem od reguty osobistego odbioru dowodu osobistego sg nastepujace przypadki:

dowdd osobisty wydawany osobie nieposiadajgcej zdolnodci do czynnosci prawnych odbiera rodzic
albo opiekun;

dowdd osobisty wydawany osobie posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych, odbiera
osoba ubiegajaca sie o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator;

wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat przyjety przez organ gminy w miejscu zamieszkania
wnioskodawcy w zwigzku z brakiem mozliwosci ztozenia wniosku o wydanie tego dokumentu
w siedzibie organu gminy, przy czym brak takiej mozliwosci powinien wynikaé z choroby,
niepetnosprawnosci lub innej niedajacej sie pokona¢ przeszkody. W opisanej sytuacji istnieje
mozliwos¢ odbioru dowodu osobistego przez petnomocnika, legitymujgcego sie petnomocnictwem
szczegolinym do odbioru dowodu osobistego.

Jezeli odbioru dowodu osobistego w siedzibie organu gminy dokonuje jego posiadacz, organ gminy

*  przekazuje osobie ubiegajgcej sie o wydanie dowodu osobistego do jej wytgcznej dyspozyciji
kod umozliwiajgcy odblokowanie certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia oraz certyfikatu
podpisu osobistego w formie umozliwiajacej odczytanie zapisanych danych osobom
z dysfunkcjami wzroku,

* sprawdza min. czy odciski palcow tej osoby sg zgodne z odciskami palcow zamieszczonymi
w warstwie elektronicznej dowodu osobistego.

W przypadku nieodebrania przez posiadacza przy odbiorze dowodu osobistego kodu, o ktérym mowa wyzej,
ten kod zostanie przechowany w dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi. Posiadacz moze dokonac¢
odbioru tego kodu w kazdym czasie po odbiorze dowodu osobistego.

FUNKCJE E-DOWODU

E-dowdd stuzy dodatkowo do elektronicznej komunikacji z administracjg publiczng i innymi podmiotami.
Pozwala miedzy innymi:

+  zalogowac sie do portali administracji publicznej, na przyktad ePUAP,
* elektronicznie podpisa¢ dokumenty podpisem osobistym,
« elektronicznie podpisa¢ sie w ustugach online administracji publicznej,

*  korzysta¢ z automatycznych bramek granicznych na przykfad na lotniskach.

DODATKOWE INFORMACJE

+ Do ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego wymagana jest obecnos$¢ osoby, ktérej wniosek
dotyczy. Wyjatek stanowig dzieci, ktére nie ukonczyly 5 roku zycia.

*  Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze zlozy¢ wniosek, nie wczesniej niz 30 dni
przed datg 18 urodzin.

*  Fotografia zatgczona do wniosku o wydanie dowodu osobistego nie musi spetnia¢ wymogoéw
okreslonych w art. 29 ust. 3 ustawy o dowodach osobistych (tj. naturalny wyraz twarzy, zamkniete usta,
twarz nieprzystonieta wlosami, widoczne brwi, oczy i Zrenice), w przypadku osoby:

«  ktdra nie ukonczyta 5. roku zycia,

+  posiada orzeczenie o niepetnosprawnosci lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci,
ktérej stan zdrowia nie pozwala na spetnienie tych wymogow.

»  Fotografia zatgczona do wniosku o wydanie dowodu osobistego moze przedstawia¢ osobe w nakryciu
gtowy, jesli osoba ta:

*  przedstawi zaswiadczenie o przynaleznosci do kosciota lub innego zwigzku wyznaniowego
zarejestrowanego w RP,

« uprawdopodobni, ze taka potrzeba wynika z konsekwencji przebytego leczenia lub
zaistniatego wypadku.

»  Fotografia zatgczona do wniosku 0 wydanie dowodu osobistego moze przedstawia¢ osobe w
okularach z ciemnymi szktami, jesli osoba ta przedtozy:




* orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16. roku zycia z powodu wrodzonej lub nabytej
wady narzadu wzroku,

* orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat z powodu wrodzonej
lub nabytej wady wzroku.

Jedli osoba ubiegajgca sie o wydanie dowodu osobistego nie posiada waznego dowodu osobistego lub
waznego paszportu moze okazac inny dokument zawierajgcy fotografie.

Od 7 listopada 2021 roku zostat wprowadzony nowy wzér dowodu osobistego z odciskami palcéw
zamieszczonymi w warstwie elektronicznej, a takze z uwidocznionym podpisem posiadacza. Nowy wzor
dostosowuje dowody osobiste do wymogow Unii Europejskiej. Nie ma koniecznosci wymiany dotychczasowych
waznych dowodow osobistych. Z tych dokumentéw bedzie mozna korzysta¢ do momentu utraty ich wazno$ci.

Nowe dokumenty sg wyposazone w warstwe elektroniczng, o wysokim stopniu zabezpieczenia, ktéra
podobnie jak w przypadku paszportéw, zawiera wizerunek twarzy posiadacza oraz dwa odciski palcow
w formatach cyfrowych. Dodatkowo, w warstwie graficznej znajduje sie odreczny podpis wiasciciela,
a takze literowy skrot PL na tle flagi Unii Europejskie;j.

Podpis jest zamieszczany w warstwie graficznej dowodu osobistego kazdej osoby, ktéra ukonczyta 12
rok zycia. Podpisu nie bedzie w dowodzie osoby, ktéra nie moze ztozy¢ podpisu.

Odciski sg automatycznie usuwane z Rejestru:
-w momencie odebrania dowodu przez osobe;

-gdy osoba nie odebrata dowodu w ciggu 90 dni od daty wydanie (czyli daty personalizaciji
zamieszczonej w dowodzie).

Okres waznosci nowych dowoddéw osobistych:
10 lat — dla oséb od 12 roku zycia;
5 lat — dla os6b do 12 roku zycia;

12 miesiecy — dla oséb, od ktérych chwilowo nie mozna pobra¢ odciskéw palcéw.
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