KARTA USLUGI
URZAD MIEJSKI W JEDRZEJOWIE ul. 11 LISTOPADA 33a 28-300 JEDRZEJOW
Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich - POKOJ NR 4
TEL (041) 38 622-34; (041) 38 610-10 wew. 119; (041) 38 54119

WYDANIE ZASWIADCZENIA
OrsO 28 7 REJESTRU MIESZKANCOW

PODSTAWA PRAWNA

. Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidenc;ji ludno$ci,

* Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgepowania administracyjnego,
+ Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

» Ustawa z 18 listopada 2020 roku o doreczeniach elektronicznych.

WYMAGANE DOKUMENTY
*  Whniosek o wydanie zaswiadczenia z rejestru mieszkancow (druk OrSO 28 — D01)
* W przypadku uzyskiwania informacji o ilosci osob/osobach zameldowanych w lokalu lub braku
zameldowania 0s6b w lokalu — tytut prawny do lokalu — w oryginale, do wgladu
+  Dowdd osobisty, a w przypadku jego braku — inny dokument
*  Dowdd uiszczenia optaty skarbowej — 17 zt
*  Dokument petnomocnictwa wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej — 17 zt
W przypadku gdy Wnioskodawca dziata za posrednictwem petnomocnika, do wniosku nalezy dotgczy¢
dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa, zgodny z art. 33 § 3 Kodeksu postepowania
administracyjnego. Optata winna zostaé¢ uiszczona w kasie urzedu lub na rachunek bankowy:
Swietokrzyski Bank Spétdzielczy w Jedrzejowie 80 8490 0007 1000 0408 2000 0030
Z optaty za przedtozenie petnomocnictwa zwolniony jest matzonek, wstepni, zstepni lub rodzenstwo.
FORMA ZLOZENIA DOKUMENTOW
Whiosek o wydanie zaswiadczenia mozna zlozy¢:
* na piSmie utrwalonym w postaci papierowej, opatrzonym wtasnorecznym podpisem

* lub w postaci elektronicznej , opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY

- wydanie zaswiadczenia z rejestru mieszkancow
- wydanie postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia

TERMIN ODPOWIEDZI

Bez zbednej zwitoki, nie pézniej niz w terminie 7 dni.

KOMORKA ODPOWIEDZIALNA

Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich




TRYB ODWOLAWCZY

Do Wojewody Swietokrzyskiego w Kielcach, w terminie 7 dni od dnia otrzymania postanowienia o odmowie
wydania zaswiadczenia, za posrednictwem Burmistrza Miasta Jedrzejowa.

SPOSOB ODBIERANIA DOKUMENTOW

osobiscie w pokoju Nr 4 (parter),

przez upowazniong do odbioru osobe,
wystanie za posrednictwem poczty,
doreczenie przez gohcéw UM w Jedrzejowie,

*  w postaci elektronicznej na skrzynke Gov (ePUAP)
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