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Sprawa dot. kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
Szanowny Panie Burmistrzu

Niniejszym informuje, ze dziatajac na podstawie art. 28 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z2020 r. poz. 164)
zarzadzam w dniu 25 marca 2021 r. kontrolg przestrzegania  przepisow
o narodowym zasobie archiwalnym iarchiwach w Urzedzie Stanu Cywilnego
w Jedrzejowie, ktéra dotyczy¢ bedzie sprawdzenia warunkoéw  przechowywania
i zabezpieczenia materialtéw archiwalnych tj. ksigg stanu cywilnego, akt zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego, skorowidzow alfabetycznych, ich ewidencji oraz przekazywania
do archiwum panstwowego.

Kontrola zostanie przeprowadzona przez Pana Grzegorza Skrzypka — starszego
archiwiste w Oddziale I Nadzoru Archiwalnego i Gromadzenia Zasobu Archiwum
Panstwowego w Kielcach.

W zwigzku z powyzszym, uprzejmie proszg o przygotowanie wymienionych nizej
materialow:

1) statutu i regulaminu organizacyjnego;
2) ewidencji archiwum zakladowego;
3) iloci zasobu archiwalnego:
v’ dokumentacji aktowej wlasnej w metrach biezacych i jednostkach inwentarzowych
(archiwalnych) oraz jej chronologii;
v dokumentacji aktowej odziedziczonej Ww metrach biezacych i jednostkach
inwentarzowych (archiwalnych) oraz jej chronologii;
4) informacji o stosowanych EZD (Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacja) lub innych
elektronicznych systemach gromadzenia dokumentacji (informacji) stosowanych
w jednostce;

Rownoczesnie informuje, ze zgodnie z art. 21 ust. 6 ww. ustawy z dnia 14 lipca 1983

. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, kierownik kontrolowanej jednostki
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zobowigzany jest do: zapewnienia warunkow i ¢rodkow niezbednych do sprawnego
przeprowadzenia kontroli; przedstawienia, na Zadania kontrolera, dokumentacji dotyczacej
zakresu i przedmiotu kontroli lub majacej znaczenie dla ustalenia stanu faktycznego;
pisemnego wskazania imienia i nazwiska osoby upowaznionej do reprezentowania go
podczas kontroli w czasie jego nieobecnosci.

W zwiazku z istniejacym zagrozeniem i rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARSCoV-2
prosze dla kontrolera przygotowa¢ wydzielone miejsce z zachowaniem rezimu sanitarnego.

O ewentualnym zagrozZeniu Wwirusem, kwarantannie prosze niezwlocznie
poinformowa¢ Archiwum Panstwowe w Kielcach.

Z wyrazami szacunku

DYREKTOR
Archiwum Panstwowego w Kielcach
Wiestawa Rutkowska

Sprawg prowadzi
Grzegorz Skrzypek
tel. 41 260 53 11 w 139
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