. Archiwum Panstwowe w - 21
Kielcach
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator
(systemowy)
13252 2021-12-02 ONA.421.4.2021.GS
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy

Stronalz 3

ul. Kusocinskiego 57
25-045 Kielce

Adres

180

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

podstawe prawna kontroli: stanowi art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i

archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej
Urzad Stanu Cywilnego w Jedrzejowie

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. 14 Stycznia 33, 28-300 Jedrzejow

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Grzegorz Skrzypek starszy archiwista
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera
Data kontroli
2021-04-29 2021-04-29
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

3240
Identyfikator
systemowy
000523726000 -
00
REGON KRS
0103.2.2021 2021-04-27

Nr upowaznienia do  Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Wskazanie dni bedgcych przerwami w
kontroli

kontrola problemowa dotyczaca sprawdzenia warunkéw przechowywania i zabezpieczania materiatow archiwalnych
obejmujacych akta stanu cywilnego to jest ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i

skorowidze alfabetyczne

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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Przechowywane w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego ksiegi stanu cywilnego sa kompletne oraz przechowywane w
uktadzie zgodnym z ewidencja. Uktad akt i sporzgdzona ewidencja zasobu, pozwala na szybkie i efektywne
wykorzystywanie zgromadzonych materiatéw archiwalnych. Ksiegi stanu cywilnego, alegata, akta zbiorowe urzedow
stanu cywilnego zostaty zewidencjonowane na spisach zdawczoodbiorczych oddzielnie dla kazdego aktotworcy. Spisy
zdawczo-odbiorcze zostaty zarejestrowane w wykazie spiséw zdawczo-odbiorczych. Sporzgdzenie przedmiotowej
ewidencji nastgpito po ostatniej kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Kryteria oceny warto$ci wytworzonej dokumentacji s3 zgodne z obowigzujacymi przepisami kancelaryjnymi oraz
przepisami szczegétowymi. Materiaty archiwalne s3 czesto wykorzystywane w aspekcie stuzbowym poprzez wydawanie
odpisow skréconych lub kompletnych aktéw USC, migracji aktéw do systemu ZRODLO. Po wykorzystaniu akta sg na
biezaco wtgczane w odpowiednie miejsce na poétce. Ksiegi stanu cywilnego oraz czesc¢ akt zbiorowych Urzedu Stanu
Cywilnego w Jedrzejowie przechowywana jest w petnigcym role archiwum pokoju biurowym Urzedu Stanu Cywilnego
oraz w pomieszczeniach obok pokoju biurowego USC zlokalizowanymi na parterze budynku administracyjnego Urzedu
Stanu Cywilnego. Protokot kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Jedrzejowie

Od 2015 roku do chwili kontroli zmigrowano do systemu ZRODLO 29409 aktéw urodzen, matzefstw i zgondw.

Stan fizyczny ksiag i dokumentow zbiorowych jest dobry. Urzad Stanu Cywilnego w miare dostepnych Srodkow
finansowych przeprowadza prace introligatorskie. Prowadzone dziatania w zakresie konserwatorsko-introligatorskim,
przyczyniaja sie do wtasciwego utrzymania stanu fizycznego materiatéw archiwalnych.

Role archiwum USC spetniaja pomieszczenia administracyjne USC o powierzchni ok.40 m, zlokalizowane na parterze
budynku administracyjnego Urzedu Stanu Cywilnego. Lokale posiadajg: oswietlenie elektryczne i dzienne; zabezpieczenie
przed pozarem (gasnica proszkowa, czujnik ognia i dymu); kradziezg (drzwi wejsciowe zamykane na 2 zamki w ty jeden
elektroniczny). Wyposazenie lokalu stanowia: drewniane szafy biurowe, niezbedny do pracy sprzet biurowy oraz drabinka.
Pomieszczenie archiwum, w ktérych sg przechowywane materiaty archiwalne jest wyposazone w nawilzacz powietrza i
klimatyzacje. Pomieszczenia zaopatrzone zostaty w termometr i higrometr, warunki przechowywania s3 na biezaco
kontrolowane. W dniu kontroli temperatura powietrze wynosita 18,0 stopni Celsjusza, natomiast wilgotnos¢ - 41%.
Rezerwa magazynowa wynosi ok. 10 m.b.

Ksiegi stanu cywilnego sa w miare cyklicznie przekazywane przez Urzad Stanu Cywilnego do Archiwum Parnstwowego w
Kielcach. Ostatnie przekazanie materiatdw archiwalnych miato miejsce 10 kwietnia 2019 r., przekazano wowczas ksiegi
urodzen, matzenstw i zgondw z okregu bozniczego w Jedrzejowie, z parafii rzymskokatolickiej sw. Trojcy w Jedrzejowie, i

z parafii rzymskokatolickiej Btogostawionego Wincentego Kadtubka w Jedrzejowie z 1918 roku w ilosci 5 ksiag ok. 0,05
mb.

W archiwum Urzedu Stanu Cywilnego przechowywane sa: ksiega urodzen matzenstw zgonow z parafii rzymskokatolickiej
$w. Trojcy w Jedrzejowie z Parafii rzymskokatolickiej Btogostawionego Wincentego Kadtuba w Jedrzejowie, i z okregu
bozniczego w Jedrzejowie z lat 1919-1920. Urzad Stanu Cywilnego w Jedrzejowie rozpoczat procedure przekazywania
powyzszych ksiag do zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach.

W dniu 19 maja 2021 roku Urzad Stanu Cywilnego w Jedrzejowie przekazat do zasobu Archiwum Panstwowego w
Kielcach, Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej Sw. Tréjcy w Jedrzejowie z lat 1919-1920 - nr ksiegi nabytkéw
7417, Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej Btogostawionego Wincentego Kadtubka w Jedrzejowie z lat 1919-
1920 - nr ksiegi nabytkéw 7416, Akta stanu cywilnego Okregu Bozniczego w Jedrzejowie z lat 1918-1920 - nr ksiegi
nabytkow7415, Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w Brzegach z 1920 roku - nr ksiegi nabytkéw 7414.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Podczas czynnosci kontrolnch nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

0 Brak
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podpis wydajgcego wystgpienie

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki llosc: O

€ Brak

Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Kielcach



