UCHWALA NR LXV/450/10
RADY MIEJSKIEJ W JEDRZEJOWIE

z dnia 28 pazdziernika 2010 r.

w sprawie utworzenia jednostki budzetowej pod nazwa ,,Administracja i Obstuga” i nadania statutu
jednostce.

Na podstawie art. 18 ust.2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1591 z p6zn.zm.), art. 12 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr
157, poz. 1240 z p6zn.zm.) i rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie gospodarki
finansowej jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych, gospodarstw pomocniczych oraz trybu postgpowania
przy przeksztalcaniu w inng formeg organizacyjno prawna (Dz.U. Nr 116, poz. 783 z pdzn.zm.) Rada Miejska

uchwala co nastgpuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2011 roku tworzy si¢ jednostkg¢ budzetowa pod nazwa ,,Administracja i obstuga”
z siedziba w Jedrzejowie, zwang dalej ,,Administracja i obstuga™.

§ 2. Przedmiotem dziatalnosci ,,Administracji i obstugi” bedzie wykonywanie zadan w zakresie:
1. Administrowania budynkami zlokalizowanymi przy:
-ul. 11 Listopada 33a
- ul. Reymonta 12
- pl. T.Kosdciuszki 19 (Dom Handlowy ,,PIAST”)
2. Administrowania Targowica Miejska przy ul. Glowackiego w Jedrzejowie.
3. Obstugi Urzgdu Miejskiego w Jedrzejowie.

§ 3. ,Administracja iobstuga” przejmie pracownikéw zatrudnionych w Gospodarstwie Pomocniczym
~Administracja Budynkéw” przy Urzedzie Miejskim w Jedrzejowie.

§ 4. ,Administracji iobstudze” przekazane zostanie mienic bedace w uzytkowaniu Gospodarstwa
Pomocniczego ,,Administracja budynkow” przy Urzedzie Miejskim w Jedrzejowie.

§ 5. ,,Administracji i obstudze™ nadaje sig statut stanowigcy zatgcznik do uchwaty.
§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Jedrzejowa.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym wojewddztwa
$wigtokrzyskiego z moca obowiazujacg od dnia 1 stycznia 2011 r.
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Uzasadnienie

Do konca 2010 roku samorzady musza zlikwidowaé m.in. gospodarstwa pomocnicze. Kwestia likwidacji
gospodarstw pomocniczych uregulowana jest w ustawie z dnia 27 listopada 2009 r. Przepisy wprowadzajace
ustawe o finansach publicznych oraz w rozporzadzeniu ministra finanséw publicznych z29 czerwca 2006 r.
w sprawie gospodarki jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych oraz tryb  postgpowania przy
przeksztatceniu w inna forme organizacyjno — prawna. Burmistrz podjal decyzje o likwidacji Gospodarstwa
Pomocniczego a zadania dotychczas przez nie realizowane przejmie od 1 stycznia 2011 r. tworzona jednostka
budzetowa.
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Zatacznik do Uchwaty Nr LXV/450/10
Rady Miejskiej w Jedrzejowie
z dnia 28 pazdziernika 2010 r.

STATUT
jednostki budzetowej pn. ,,Administracja i obsluga”.

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne.

§ 1. 1. Jednostka pod nazwa ,,Administracja i obstuga” zwana dalej ,,Administracjg i obstuga™ jest jednostka
budzetowa Gminy Jedrzejow,

2. Siedzibg ,,Administracji i obstugi” miesci si¢ w Jedrzejowie przy ul. 11 Listopada 33a.

Rozdzial 2.
Przedmiot i zakres dzialania.

§ 2. Do zadan statutowych ,,Administracji i obstugi” nalezy realizowanie zadan w zakresie:
1. Administrowania budynkami zlokalizowanymi na terenie miasta Jedrzejow:
- przy ul 11 Listopada 33a
- przy ul. Reymonta 12
- pl. Tadeusz Kosciuszki 19 (Dom Handlowy ,,PIAST”),
2. Administrowania Targowica Miejska przy ul. Glowackiego w Jedrzejowie,
3. Czuwania nad prawidtowa eksploatacja i konserwacja administrowanych budynkow,
4. Planowania i wykonywania drobnych remontéw administrowanych pomieszczen,

5. Zapewnienia sprawnego dzialania instalacji : elektrycznej, alarmowej, wodno-kanalizacyjnej i centralnego
ogrzewania w administrowanych obiektach,

6. Zaopatrzenia materialowego na cele administracyjne oraz zakupu podstawowych materialéw biurowych,
7. Zapewnienia sprawnego dziatania sprzetu biurowego,
8. Prowadzenie gospodarki samochodowe;j.

Rozdzial 3.
Organizacja .,Administracji i obstugi”.

§ 3. 1. Dziatalnoscia ,,Administracji i obstugi” kieruje Kierownik.
2. Kierownika zatrudnia i zwalnia Burmistrz Miasta Jedrzejowa.

3. Kierownik dziata jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Miasta
Jedrzejow,

4. Do dokonywania czynnosci prawnych przekraczajacych zakres udzielonego pelnomocnictwa potrzebna jest
zgoda Burmistrza Miasta Jedrzejow,

5. Kierownik wydaje wewngtrzne akty normatywne w sprawie funkcjonowania ,,Administracji i obstugi”.

§ 4. Szczegdtowa strukture organizacyjna, zasady odpowiedzialnodci oraz obowiazki pracownikow okresla
regulamin organizacyjny, ustalony przez Kierownika ipodlegajacy zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta
Jedrzejéw.

§ 5. 1. Kierownik ,,Administracji i obstugi” realizuje obowiazki wraz z Glownym Ksiggowym w zakresie:
- prowadzenia rachunkowosci,

- wykonywania dyspozycji $rodkami pienigznymi,
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- dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

- dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.

2. Stosunek pracy z Gtownym Ksiggowym nawigzuje Kierownik ,,Administracji i Obstugi”.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa.

§ 6]. 1. ,Administracja i obstuga” prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych ustawa z dnia 29
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, pokrywajac swoje wydatki bezposrednio z budzetu Gminy a pobrane
dochody odprowadzajac na rachunek bankowy Gminy,

2. Podstawa gospodarki finansowej jest roczny plan dochodéw i wydatkow zwany ,planem finansowym
jednostki budzetowe;j”.

3. Czynnosci kierownika powodujace zobowiazania finansowe dla swojej waznosci wymagaja kontrasygnaty
Glownego Ksiggowego,

4. ,Administracja i obsluga” prowadzi dziatalno$¢ na bazie mienia, w ktdre zostata wyposazona.

Rozdzial 5.
Kontrola i nadzor.

§ 7. 1. Nadzér nad ,,Administracja i obstuga” petni Burmistrz Miasta Jedrzejow.

2. Kontrole prawidlowosci rozliczefi z budzetem sprawuje Wydziat Finansowy.
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